PLAN DIGITAL

CODIGO DE CENTRO 37005630

DENOMINACION COLEGIO MISIONERAS DE LA PROVIDENCIA
LOCALIDAD SALAMANCA

PROVINCIA SALAMANCA

CURSO ESCOLAR 2023-2024

Programa financiado por el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional y el Mecanismo de

Recuperacion y Resiliencia (MRR).

Programa financiado por la Unién Europea en el marco de dicho Mecanismo.

MINISTERIO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
P FORMACION PROFESIONAL W castilla y Leén W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i p—



iINDICE
1. INTRODUGCCION .....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseesseesesnesasessssessssessesssssesseesssessnessssessnessssessnessssesns 3
2. MARCO CONTEXTUAL ...ccniiiiiiiecieeeeississmssmsssmsssmsssnssnsssmsssassenssnsssnssenssnnssnsssnssenssnnssnnns 7
2.1.-ANALISIS DE LA SITUACION DEL CENTRO . e u e tttteet et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e enenaeens 7
2.2.- OBUETIVOS DEL PLAN DE ACCION. .ttt e e e e e e e e 9
2.3.-TAREAS DE TEMPORALIZACION DEL PLAN. < o u ittt e e e e e enaaes 11
2.4 -ESTRATEGIAS Y PROCESOS PARA LA DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN ......vvneeeenennnn. 13
3.LINEAS DE ACTUACION ... eeeeeeeeeeeeeeeeeesaseseseessnsssssesanesssnessnsesssessnsessnesanessnes 15
3.1.- ORGANIZACION, GESTIONY LIDERAZGO. .. .cuueeuieeieeeeeeeeeeeeaeeeaaeeeaseeaeeesaeseeneeeaneeeanaees 15
3.2. PRACTICAS DE ENSENANZAY APRENDIZAUE . ..cueeee e e e e eee e e e e ee e e eeennees 23
3.4, PROCESOS DE EVALUACION ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eenaaes 38
3.5, CONTENIDOSY CURRICULODS . . ettt ettt e et e e e et e e e e et e e e e e e e e e e aeeenaens 51
3.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL ... ccuuiienieeieeeieeeeieeeeieeennaes 91
3.7 . INFRAESTRUCTURA ... ettt e e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeennaes 95
Q. EVALUACION ...ttt e eeeeeeeeseesesssssnessssesssesssessnessnsesssesasessnesaneessnesensesanessnnen 106
4.1, SEGUIMIENTOY DIAGNOSTICO. . uiuiutie ettt e e et e et e et e e e e e e e eaeenns 106
4.2, EVALUACION DEL PLAN. .o ettt 110
4.3. PROPUESTAS DE MEJORAY PROCESOS DE ACTUALIZACION ....cuieei e eeeeenns 111



1.INTRODUCCION

1.1.-Contexto socioeducativo.

El Colegio Misioneras de la Providencia es un colegio concertado ubicado en la Avenida de
los Maristas, 1-9, de Salamanca.

Nuestra oferta educativa abarca las ensefanzas del Primer Ciclo de E. Infantil (2 afos),
Segundo Ciclo de E. Infantil, E. Primaria, ESO, Bachillerato y Ciclo Formativo de Grado Medio
en Sistemas Microinformaticos y Redes.

El numero de alumnos en la fecha de elaboracion del presente documento es de 379.

E. E. Infantil
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(Primer CiClO Total

ciclo) | 1°| 2° | 3°|1°|2°|3°|4°|5°|6°|1°|2°| 3°|4° 1° 2° | 1°] 2°
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Nuestro centro cuenta con multiples aulas amplias y luminosas dedicadas a impartir las
clases correspondientes y varios espacios comunes interiores y exteriores, distribuidos en
tres edificios.

Referido a los espacios comunes interiores, podemos encontrar el aula de musica y
audiovisuales, el aula de tecnologia, la biblioteca, el laboratorio de ciencias y de fisica y
quimica, el gimnasio, aulas de informatica, la capilla y el oratorio, el comedor, el salén de
actos, la sala de reuniones, la sala de conferencias, las salas de profesores por etapas, y las
aulas de apoyo. Hay que destacar que existe la supresion de barreras arquitectonicas,
pudiendo utilizarse el ascensor en el caso de que sea necesario.

En cuanto a los espacios comunes exteriores, cabe destacar la existencia de un amplio
patio con una zona cubierta para los dias de lluvia, asi como otras zonas recreativas
cubiertas y al aire libre, en las que podemos encontrar campos de baloncesto, futbol sala y
un parque infantil para los mas pequefios.

Ademas, los aseos se encuentran en el patio y en cada una de las plantas del colegio,

ademas de los aseos en las clases de Educacion Infantil.

El nivel cultural y socioeconémico de las familias es medio, siendo familias bastante

homogéneas.
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1.2.- Justificacion y propésitos del Plan.

El punto de partida de nuestra elaboracion del plan TIC de centro esta en la
ORDEN EDU/1130/2023, de 20 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento para
la obtencién de la certificacién del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en la
integracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion, de los centros educativos
no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, en el
curso escolar 2023/2024.

Durante los cursos pasados, se llevaron a cabo varias sesiones de formacion sobre el

conocimiento y uso de aplicaciones educativas como:




En relacion con la trayectoria del centro en cuanto a formacion sobre nuevas tecnologias,
serealizaron sesiones en programas paralelos al curriculum en colaboracién con otras

administraciones: CFIE, ayuntamiento de Salamanca, Ciudad de Saberes...

En el mes de noviembre, se llevd a cabo la evaluacién a través de la herramienta
SELFIE, para el alumnado y profesorado, obteniendo el resultado que aparece en documento

anexo.

Para nuestro centro, el plan TIC es un pilar importante con el que se pretende mejorar
la competencia digital de nuestros alumnos, ayudar e iniciar a las familias con las nuevas
tecnologias (tablets y Chromebooks principalmente) y por supuesto integrar las TIC dentro de
las rutinas diarias, para potenciar el empleo de medios informaticos como medio y

herramienta de trabajo que ayude en el proceso de ensefanza-aprendizaje.

Entre los principios que queremos desarrollar con este plan se encuentra:

1. Partir del nivel de desarrollo del alumno: con una definicion realista de

objetivos a alcanzar y teniendo claro sus conocimientos previos.

2. Asegurar la construcciéon de un aprendizaje significativo: que dote tanto a
alumnado, como familias y profesorado de los recursos suficientes para desenvolverse en

situaciones similares a lo aprendido en un escenario real: La vida.

3. Desarrollar la capacidad de aprender a aprender: siendo ciudadanos/as autébnomos
para la busqueda de informacion, asi como para la resolucion de distintos problemas o

acontecimientos reales.

4. Individualizacioén: El plan digital de nuestro centro debe adaptarse a todos y cada
una de las personas que intervengan en él, sea cual sea su papel en el ambito escolar, y

hacerle progresar en funcién a sus necesidades, motivaciones e intereses.

5. Socializacion: Aprendiendo y comunicandose con otros, y poniendo sus

conocimientos al servicio de los demas, como una verdadera comunidad.

6. Intuicién: Dotando al usuario de percepciones claras sin recurrir a un razonamiento

l6gico.

7. Motivacion: Como cualquier otro instrumento educativo, debe atender a promover
el deseo del alumnado por aprender y del profesorado por ensefar, dotando a las familias

también de estrategias que les den seguridad en el proceso y se sientan parte viva del



mismo, destacando en la misma el importante papel que tiene el juego como herramienta
didactica (pudiendo considerarlo como una metodologia en si misma y que, en el ambito de

las TIC, tiene tanta cabida).

8. Globalizacién: tomando la propia realidad como objeto de estudio y enfocandolo con
ejemplos de la vida real, y trabajando las distintas competencias clave, sin perjuicio de

trabajar contenidos en cada una de las asignaturas.

Dichos principios se concretan en estrategias y técnicas que ponen a disposicion de la
comunidad educativa los recursos necesarios para garantizar los resultados deseados:
conseguir una competencia digital suficiente para desenvolverse en la sociedad actual y
dotarles de herramientas para ser ciudadanos competentes y funcionales. Por ello,

consideramos estos principios como propésitos desde las distintas vertientes:

VERTIENTES

PARA DESENVOLVERSE EN LA SOCIEDAD ACTUAL|Y SER
CIUDADANOS COMPETENTTES

MISION VISION VALORES

a N N )

Utilizacion de las TIC Desarrollar un sentido
Desarrollar la

en la vida diaria del critico del uso de las
aula y no como recurso competencia digital en TIC, en cuanto a
de “nuevas tecnologias” todos los niveles seguridad personal y
reservado a alguna educativos. de uso adecuado de los

Qesién extraordinariy \ / K recursos. j




2.MARCO CONTEXTUAL

2.1.-Analisis de la situacion del centro:

Nos encontramos con un centro con alumnado heterogéneo en los que en todos los niveles
se dan casos de alumnado susceptible de apoyos y refuerzos del profesorado, tanto por
especialistas, como por profesores. En los ultimos afos, ha aumentado el nimero de casos de
familias que han llegado al centro provenientes de distintos paises, destacando la poblacion de
paises de América del Sur.

El niumero de profesores, incluido el equipo directivo es de 35 y consideramos que es

suficiente para abordar la labor de atencién de las distintas necesidades que el entorno necesita.

La Integracion de tecnologias en los procesos de centro se lleva a cabo de forma efectiva,

disponemos de instalaciones y equipamiento para poder desarrollar el presente plan.

Todas las aulas cuentan con un proyector o televisor de 75 pulgadas. Ademas, las aulas de E.

Infantil cuentan con pizarras digitales interactivas.

El centro tiene una capacidad digital docente adecuada, ya quecontamos con acceso a internet en

la mayoria de los puntos del centro.

Todos los dispositivos pueden conectarse de forma inalambrica a las redes del centro en
funcién de su usuario en el centro.
En la actualidad, todas las familias disponen de sus credenciales de acceso a Educamos donde
recibeninformacion de su grupo de referencia y se facilitan las claves cuando es necesario por

algun problema en la conexion.

De esta reflexion se extrae el siguiente esquema de debilidades y fortalezas:
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2.2.- Objetivos del Plan de accién.

2.2.1.-Objetivos de dimensién educativa
ALUMNOS
1. Utilizar las TIC como herramienta de aprendizaje de los contenidos propios de las areas.
2. Desarrollar la competencia digital en los alumnos.

3. Adquirir la capacidad de hacer un uso correcto de las TIC y de las posibilidades que éstas nos

brindan.

4. Utilizar plataformas educativas, blogs o contenidos virtuales concretos para fomentar la

interaccion y la colaboracion entre los distintos miembros de la comunidad educativa.
5. Mejorar la competencia de los alumnos y las familias.

6. Trabajar a través de plataformas educativas online que nos permitan estar en contacto
permanente con las familias y hacer un seguimiento conjunto de las tareas, avances y

dificultades del alumnado.

7. Fomentar la igualdad de oportunidades entre nuestro alumnado, a través de laintegracién de las

TIC en el aula.

8. Facilitar la comunicacion entre el centro y las familias con el fin de mejorar el seguimiento del

alumnado y de la actividad que desarrolla el centro.

PROFESORADO

1. Utilizar en sus areas los recursos de los que dispone el centro como una herramienta

pedagdgica habitual en el proceso de ensefanza.

2. Integrarlas TIC en su actividad profesional, como medio de perfeccionamiento docente.
3. Participar en actividades de formacién que se propongan desde el centro.
4. Participar en la difusién de las actividades que se realizan en el centro.

5. Formar a los alumnos con respecto al manejo de los recursos y a la seguridad en internet.

6. Participar en sesiones formativas de seguridad y confianza digital para transmitirla a la

comunidad educativa.

7. Establecer una jornada de bienvenida al profesorado que se incorpora al centro cada curso

para informarles sobre las herramientas y metodologias TIC que usamos en nuestro centro.



8. Desarrollar un plan secuenciado y ajustado a distintos niveles educativos para la adquisicion

de una competencia digital 6ptima.

9. Desarrollar la capacidad de elaborar materiales ajustados a nuestros objetivos, con distintas
aplicaciones tecnoldgicas: apps, paginas web, programas interactivos, programas

informaticos...

10. Evaluar periodicamente los recursos y utilizacion de las TIC en la practica docente.

FAMILIAS/COMUNIDAD EDUCATIVA

1. Dar a conocer el Plan TIC y su aplicacion a las familias y el resto de la comunidad educativa.

2. Lograr una mayor participacion de las familias en el ambito de las TIC, de manera que las

integren como parte del proceso de aprendizaje de sus hijos/as.
3. Difundir aspectos de la vida del centro a toda la comunidad educativa.
4. Valorar el uso de las TIC por su potencial educativo y comprender su uso en el ambito escolar.

5. Establecer canales de informacion econémicos, rapidos y seguros con las familias.

2.2.2.- Objetivos de dimension organizativa

1. Impulsar la integracién de las TIC a todos los niveles y en los diferentes ambitos del centro.

2. Garantizar el acceso a las claves de la plataforma Educamos.

3. Serresponsables en hacer un uso correcto que garantice la mayor vida posible de los equipos,

estableciendo unas normas de uso comun y evaluando su cumplimiento.

4. Mejorar y ampliar los procedimientos de comunicacion digitales entre el Centro, los alumnos y

las familias.
5. Fomentar el uso del correo electronico corporativo y las aplicaciones de Google Workspace.
6. Promover la formacién continua del profesorado, garantizando el asesoramiento permanente.

7. Recoger las necesidades de formacion del claustro, promoviendo su participacién en las

actividades formativas ofertadas e incluso promover acciones formativas puntuales en el centro.

8. Establecer y llevar a cabo alguna sesion de informacion y formas de uso de las TIC a principio

de curso, para darlo a conocer a los miembros del claustro que lo desconocen.
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9. Planificar el uso de los distintos recursos existentes en el centro.

10. Crear un repositorio de actividades comunes donde poder acudir por el profesorado del centro

para el uso de contenidos comunes o exclusivos de asignaturas.

2.2.3.- Objetivos de dimension tecnolégica

1. Dotar de medios y recursos al centro adecuados a lo que el Plan TIC propone, asegurando

su inventariado y localizacién continua.

2. Gestionar y distribuir los recursos para que estén al alcance de todos y asi asegurar a la

totalidad del alumnado las posibilidades educativas.
3. Velar por el buen funcionamiento y el mantenimiento de los equipos.
4. Gestionar la baja y el reciclado de los equipos obsoletos.
5. Mejorar los sistemas de seguridad para evitar usos inadecuados de los equipos.

6. Digitalizar los documentos de informacion, seguimiento y evaluacién de los alumnos.

2.3.-Tareas de temporalizacion del Plan.

El presente es ya el cuarto plan TIC elaborado por nuestro colegio, aunque previa y

simultaneamente hemos trabajado mediante objetivos y planes estratégicos.

Desde hace ya bastante tiempo, en nuestro Proyecto Educativo nos planteamos el desarrollo de
la competencia digital de la comunidad educativa, pensando en un primer momento en el
profesorado y alumnado del centro, actores destacados del proceso educativo escolar. Y también,
en un inmediato segundo lugar, en las familias (principales responsables de la educacion de sus

hijos) y el PAS, sin el cual un centro educativo no podria funcionar adecuadamente.

Trayectoria y experiencia en la aplicacion de las TIC en el centro

El Colegio Misioneras de la Providencia ha considerado dentro de la estrategia de Gestion de
Calidad la incorporacién de las TIC en el aula y en la gestion del centro. Este cambio ha sido
progresivo y ha requerido la formacion previa de los educadores. Este cambio ha sido liderado por

el Equipo Directivo y posteriormente por el equipo TIC.
Podemos destacar los siguientes hitos relacionados con la tecnologia:
- Curso 2017-2018: Solicitud Convocatoria Centros TIC.
Centro TIC 3
- Curso 2018-2019:
- Moodle y herramientas TIC para la educacion.

- Metodologias activas en secundaria.
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- Curso 2019-2020: Solicitud Convocatoria CoDiCe TIC
- Metodologias activas Il.
- Moodle y herramientas TIC para la educacion.
Nivel 4 CoDiCe TIC
- Curso 2020-2021:
- Herramientas TIC para la educacion.
- Evaluacién por competencias utilizando las TIC.
- Las competencias en la didactica y evaluacion educativa del centro.
- Curso 2021-2022: Solicitud Convocatoria CoDiCe TIC, modalidad B: “Mejora del nivel de
certificacion”.
- Las TIC aplicadas al contexto educativo actual.
‘Robética educativa. Proyecto CoDiCe TIC Centro Misioneras de la Providencia — Salamanca.
Nivel 4 CoDiCe TIC
- Curso 2022-2023:
- Las TIC aplicadas al contexto educativo actual. Curso 22-23.

- Curso 2023-2024: Solicitud Convocatoria CoDiCe TIC

La temporalizacién sera del siguiente modo:

A lo largo del primer trimestre se llevara a cabo la elaboracién y actualizacion de los documentos
que recogen las primeras lineas de actuacion digital en nuestro centro, revisando y actualizando
este documento: el nuevo plan TIC del centro e incorporando a todos los documentos del centro

las actuaciones que se recogen en el plan TIC.

En el segundo trimestre se realizara un seguimiento de la puesta en marcha del nuevo plan,
anotando y recabando informacion sobre propuestas de mejora y aspectos que hay que
considerar, haciendo una difusiéon de este entre todo el profesorado. El seguimiento se hara de
forma continua a lo largo de todo el curso de manera que se puedan ir recogiendo datos acerca de

su aplicacién.

En el fercer trimestre se realizara una recogida de propuestas de mejora para llevarlo a cabo de
formasistematica a partir del curso siguiente. Todas estas propuestas quedaran recogidas en la

memoria de fin de curso.
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Para la elaboracion del presente plan se ha tomado como referencia el plan presentado
en la anterior convocatoria. Ademas, el coordinador TIC elabor6 un cuestionario que se pasé al
equipo docente en el mes de diciembre. Consta de varias preguntas en las que se incluyen
cuestiones de autoevaluacion de competencia digital, control sobre diferentes herramientas y

aplicaciones, necesidades de formacion, y un analisis DAFO sobre las TIC en el centro

(Debilidades, amenazas, fortalezas y oportunidades).

El presente plan estara publicado en la pagina web del centro y se dara a conocer a su vez a los

siguientes sectores de la comunidad educativa. A través de la plataforma Educamos, se

comunicara a las familias la disponibilidad del nuevo plan.

ESTRATEGIAS DE DIFUSION DEL PLAN

ALUMNADO

o Normas de uso de los dispositivos, que se comentara en las primeras
sesiones y se pondra un documento resumen en el aula.

e Secuenciacion de objetivos y contenidos a trabajar en cada trimestre.
Se dejara publicada la secuenciacion vigente.

o Aspectos mas significativos del plan que afecten al proceso de
aprendizaje.

¢ Contenidos de seguridad digital.

FAMILIAS

En la primera reunion general se hara un recordatorio de los recursos de
los que se dispone en el portal de educacién y se les recordara las formas
de acceso a Educamos y la forma de comunicacion con el profesorado y
equipo directivo.

Se informara sobre las herramientas que se van a utilizar en el aula.

Se informara de los contenidos a trabajar en cada curso, relacionados
con la competencia digital.

Se incidira sobre la importancia de conocer aspectos de seguridad digital

y la necesidad de informar y realizar un control en este sentido.

PERSONAL DOCENTE

A través del plan de acogida TIC.
Propuestas de mejora sugeridas en el curso anterior para abordar su
viabilidad e inclusién en la modificacion del plan.
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Estas estrategias se articulan en distintos procesos para la difusién de éste basado en:

e Integracion curricular: a través de las distintas areas del curriculo, con una metodologia
adecuada, que facilite la utilizacion de las TIC de forma coordinada.

o Formacion del profesorado: recogida de informacién para detectar necesidades formativas
de interés comun.

e Comunicacion.

¢ Mantenimiento y mejora de infraestructuras y equipamiento del centro.

e Gestion, organizacion y adecuacion de los recursos.

14



3.LINEAS DE ACTUACION

3.1.- Organizacidén. gestion y liderazgo.

3.1.1.- Funciones, tareas y responsabilidades.

Uno de los aspectos esenciales de este plan es la integracion de las TIC en los procesos de
ensefanza y aprendizaje que se producen en la escuela. La finalidad principal que nos proponemos
es poder trasladar todo lo redactado en los apartados de este plan a las aulas. Los encargados de

gestionar, coordinar y planificar todo el proceso de implantacién del plan TIC sera la comisién TIC.

La concrecion curricular de las distintas areas y materias contendran el trabajo
correspondiente a la competencia digital que nos marca la LOMLOE. La ensefianza en las TIC se
desarrollara de manera secuenciada iniciandose desde la etapa de Infantil y es funcién de cada

tutor y especialista la inclusién del uso y ensefianza de las TIC en su programacion general de aula.
Sin embargo, debe ser un proceso coordinado para que nuestro plan no fracase.

La gestidn del contexto tecnoldgico-educativo en todo su contexto debe articularse desde distintos

puntos entre los que destacamos:
e Funcién del Equipo Directivo:
o Organizary coordinar los recursos de los que dispone el centro.

o Establecer normas de utilizacién de los distintos espacios y recursos relacionados
con las TIC.

o Atender a las incidencias graves que puedan surgir y poner los medios necesarios
para darle solucion de la forma mas breve posible.

o Revisar el cumplimiento y garantizar la integracion de las TIC en los planes del
centro.

o Mantener actualizado el inventario de los materiales TIC y garantizar su cuidado y
conservacion.

o Custodiar las claves de acceso a las distintas plataformas administrativas del centro,
redes sociales, correo electronico, pagina web... con el rigor y la seguridad
necesaria para garantizar la proteccién de datos.

o Mantener actualizada la informacién de la pagina web del centro.

o Garantizar el acceso a Educamos y su conectividad WiFi.
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e La comisién TIC: Estara formada por los coordinadores de ciclo, equipo directivo y

coordinador TIC. Se reunira al menos una vez al trimestre y siempre que sea necesario.

Esta comision tendra las siguientes funciones:

O

O

Revisar y actualizar anualmente el plan TIC.
Garantizar la incorporacién del plan TIC en los distintos planes del centro.

Poner en marcha el plan de acogida TIC del centro para asesorar a los nuevos
profesores y recordar aquello que sea necesario al resto.

Fomentar y dinamizar el uso de las TIC en la vida diaria del aula.

Elaborar un repositorio de actividades para que las elaboradas o utilizadas por los
distintos grupos queden a disposicion del resto de compaferos para cursos

sucesivos, siempre que sean de uso libre.
Recoger sugerencias de los equipos docentes.

Informar al claustro de profesores de los acuerdos tomados en las reuniones
llevadas a cabo por la comisién TIC.

Velar por el cumplimiento del plan TIC en las distintas reuniones con el equipo
docente.

Revisar y recoger informacion sobre necesidades formativas relacionadas con las
TIC.

e El coordinador TIC se ocupara de:

O

O

Recabar informacién sobre necesidades de los equipos.
Sera el encargado de actualizar el registro de incidencias y de su resolucion.

Tramitara en coordinacion con el equipo directivo, el registro de incidencias y dara
aviso al servicio de asistencia técnica de los problemas encontrados en los equipos.

Acompanfar (siempre que sea posible) a los técnicos que acudan al centro para
explicarles las incidencias encontradas.

Resolver en lo posible y en funcién de sus conocimientos aquellos problemas que
surjan diariamente.

Instalar nuevas aplicaciones informaticas en los ordenadores de las aulas y del aula
de informatica.
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3.1.2.-El Plan Digital CoDiCe TIC en relaciéon con los documentos y planes institucionales.

El empleo de las TIC se integra en los documentos de centro de manera que sean un aspecto
cotidiano en la vida del colegio. Marcan las lineas de actuacion basicas del curso y en ellas las TIC
tienen cada vez mas peso. Debido a que la LOMLOE hace referencias continuas a la necesidad y
conveniencia de utilizar las TIC como instrumento que garantice el cumplimiento y consecucion de
la competencia digital, esto queda reflejado en los distintos documentos institucionales que lo

concretan.

PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO

OBJETIVOS GENERALES

Fomentar el uso de la tecnologia de la informaciéon y comunicacion, dotando al alumnado de las

herramientas necesarias para un uso correcto de las mismas y de estas como herramienta de aprendizaje.

Entre los objetivos también se habla del aprendizaje integral del alumnado, lo cual incluye la capacidad

de desarrollar la competencia digital en toda su extension.

OBJETIVOS DERIVADOS DEL ANALISIS DEL ENTORNO

Ampliar el uso de las TIC en todos los niveles educativos y en todas las distintas areas del curriculum

(ordenadores, Chromebooks, tablets y pizarra digital interactiva o pantalla interactiva).

OBJETIVOS PARA LA EDUCACION PRIMARIA

Iniciarse en la utilizacién, para el aprendizaje, de las tecnologias de la informacion y la comunicacién

desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciben y elaboran.

OBSERVACIONES: A través de los elementos de este documento, se incluye la organizacién general del
centro, con su infraestructura y en concreto con los recursos disponibles para la integracion de las TIC en

los distintos ambitos: educativo, organizativo y tecnoldgico.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR

NORMAS GENERALES DEL CENTRO

En este apartado, se concretan medidas de obligado cumplimiento y medidas correctoras ante incidencias
de incumplimiento de éstas. Entre las medidas existentes, destacamos las normas generales de utilizacion
de los dispositivos del centro en cuanto a su uso y cuidado, la responsabilidad por los dafios causados
en caso de un uso inadecuado, y la indicacion de no haber permiso de utilizacién de dispositivos no
requeridos ni autorizados, como los teléfonos méviles. Asi mismo, se hace mencién a las sanciones y
forma de actuacion por parte del centro del incumplimiento de las medidas que afectan a la integridad del

alumnado y profesorado ante un ataque de ciberbullying.
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PROPUESTA CURRICULAR

CRITERIOS RELACIONADOS CON LA COMPETENCIA DIGITAL

En este apartado, se establecen aquellos criterios que se consideran necesarios para la secuencia
coherente vertical de los contenidos a impartir relacionados con las TIC, también desarrollados mas
ampliamente en las programaciones didacticas con los elementos que la forman. Asi mismo, se menciona este
aspecto en la organizacion de los recursos TIC del centro, como por ejemplo el horario de uso del aula

de informatica.

Al abordar los temas transversales se menciona las TIC, ya que en todo momento su fin Gltimo es la

educacion integral.

PROGRAMACION GENERAL ANUAL

OBJETIVO: RELATIVO AL EQUIPO DIRECTIVO

Segquir utilizando las TIC como elemento de informacién y comunicacién entre todos los sectores de la

comunidad educativa.

Realizar planes de formacion, seminarios o grupos de trabajo que aborden contenidos relacionados con

los cambios metodoldgicos y uso de las TIC en el proceso de ensefianza.

Coordinar y organizar la autoevaluacion del uso de las TIC en el centro mediante aplicaciones como

SELFIE u otras herramientas habilitados a tal objetivo.

OBJETIVO: RELATIVO AL CLAUSTRO

Facilitar la adquisicién de la competencia digital de nuestro alumnado.

OBJETIVO: RELATIVO AL ALUMNADO

Iniciar a los nifios en la utilizacion de las TIC tanto para buscar, obtener, procesar y transformar

informacién, como para comunicarse.

Promover en el alumnado formacién relativa a la seguridad y responsabilidad en la red.

OBJETIVOS RELACIONADOS CON LA GESTION DEL CENTRO

Aplicar las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion a la gestién, funcionamiento y proyecto

educativo del Centro.
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Establecer como via exclusiva de comunicacién con las familias, la plataforma Educamos o
algun otro medio digital (ej. correo electrénico corporativo), evitando al maximo las

comunicaciones en papel.

PLAN DE SECCION BILINGUE

OBJETIVOS GENERALES DEL PROYECTO

Promover la utilizacion de las nuevas tecnologias en el ambito de la comunidad Educativa.

Utilizar los recursos tecnolégicos al alcance del alumnado para trabajar de forma transversal los
contenidos que aparecen recogidos en el plan de seccién bilingle: actividades interactivas, aplicaciones

de creacién de contenidos, repositorio de actividades del propio o de otros centros...

Involucrar a las familias en el proceso educativo, haciéndoles participes del proceso de aprendizaje del
alumnado con actividades de juegos en familia que persigan la consecucion de objetivos marcados en

este plan.

PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

PRINCIPIOS GENERALES DE ACTUACION

La utilizacion de las tecnologias de la informacién y la comunicacién como herramientas facilitadoras para
la individualizacion de la ensefianza y mejora de la atencién a la diversidad del alumnado.

HERRAMIENTAS MENCIONADAS EN EL PLAN RELACIONADAS CON LAS TIC: En el plan, se hace
referencia al uso de aplicaciones como smile and learn, actividades elaboradas con genially, kahoot,
formularios, cuestionarios, visualizacion de videos, robots y aplicaciones deprogramacion como Lego.

PROGRAMA DE FORMACION PERMANENTE DEL PROFESORADO

JUSTIFICACION

Para este curso, pretendemos profundizar en el manejo y uso de la roboética educativa, lo cual nos permitira

trabajar en los diferentes niveles.

PLAN DE CONVIVENCIA

En este documento, se refleja la necesidad del uso responsable de las TIC vy el respeto a las normas del
centro en cuanto al uso de los recursos de los que disponemos, asi como las actuaciones a llevar a cabo
por el incumplimiento de estas.
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PLAN DE ACOGIDA AL PROFESORADO (TIC)

JUSTIFICACION

La realidad de cada centro en su contexto y recursos, junto con los movimientos del profesorado encada
curso escolar, hace evidente la necesidad de una formacion en los recursos de los que disponemos y la

forma de organizacion del centro.

PRINCIPIOS DE ACTUACION

De ahi que se articulen las medidas necesarias para una correcta integracion didactica de las TIC. Este
plan en si mismo es un documento que recoge tanto las lineas generales de actuacién como la formacion
que se ofrece en entornos como Google Workspace for Education y resolucion de problemas en los equipos
del centro y del alumnado, tanto al profesorado como a las familias que nunca han accedido a la plataforma

Educamos.

ELEMENTOS DE CARACTER DIGITAL

Las herramientas y recursos digitales seran fundamentales para continuar los procesos de ensefianza-
aprendizaje que se desarrollan en el centro, si estos tienen que implementarse de forma no presencial.
Para ello, resulta esencial detectar, de forma previa, tres elementos fundamentales: las infraestructuras
digitales con las que se cuenta, la competencia digital del profesorado y la competencia digital del
alumnado.

En esto, habria que detectar y organizar los procesos susceptibles de gestionar digitalmente.

Asi, estos medios digitales de centro seran una herramienta imprescindible que tendran como elementos
fundamentales las actuaciones para medir la competencia digital del centro, los procesos para su

implementacioén y las medidas para la mejora continuada de la misma.

PLAN DE LECTURA
OBJETIVOS GENERALES

Impulsar entre el alumnado y sus familias el habito lector a través de bibliotecas virtuales.

Dar a conocer a los alumnos las bibliotecas virtuales a su alcance, haciendo un uso legal y responsable

de las mismas y fomentando su uso como medio de disfrute alternativo a la lectura en papel.

Obtener recursos para acceder a la comunicacion escrita a través de periddicos digitales y aprender a

valorar distintas opiniones como forma de enriquecimiento y crecimiento personal con un sentido critico.

Utilizar los recursos audiovisuales en la red o en repositorios para trabajar contenidos expresados en la

programacion de aula: Canva, Genially, lecturas compartidas, subtitulos, etc.

Incorporar a las actividades del plan de lectura aplicaciones y herramientas informaticas que puedan

favorecer el desarrollo de los objetivos.
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PROGRAMACIONES DE AULA

Donde se recoge la necesidad de abordar los contenidos para desarrollar la competencia digital en todos
los niveles educativos, tanto en sus objetivos como en la metodologia a llevar a cabo, en todas lasareas,
de forma transversal y en ellas se incluyen los contenidos relacionados con las TIC a trabajar, su
secuenciacion y temporalizacion, en todos los niveles educativos a partir de segundo ciclo de educacion
infantil, siguiendo las indicaciones de la propuesta curricular en cuanto a metodologia y nivel de

concrecion.

3.1.3.- Integraciéon de las TIC en los procesos administrativos y educativos en elcentro:

gestion, organizacion, acciones y evaluacion.

La gestion de los procesos administrativos del centro es competencia del Equipo Directivo,
encargado de gestionar los recursos de los que se dispone. Para ello, se siguen las lineas
marcadas porla Consejeria de Educacién y la Direccidén provincial en sus correspondientes

competencias.

Los programas de administracion, instalados en un unico ordenador del Equipo Directivo,

garantiza la seguridad de los datos en el contenido.

e A oftras aplicaciones informaticas como Stilus, se puede acceder desde distintos
ordenadores del equipo directivo del centro.

e La organizacion de los procesos de gestion y organizacion del centro irdn encaminadas a
fomentar el uso de las TIC como recurso del profesor en todos los ambitos: procesos de

ensefanza y administrativos.

e A principio de curso, se recogeran las necesidades existentes para el correcto desarrollo de
estos ambitos para poder hacer frente a las exigencias que vayan surgiendo.

e Sera necesario definir unas lineas de actuacién para mantener las medidas de seguridad

necesarias y garantizar la proteccién de datos de alumnos y personal del centro.

e Al finalizar cada curso, la comisién TIC sera la encargada de elaborar un informe anual
sobre la gestion de las TIC, y las propuestas de mejora, que serviran para elaborar el

documento del siguiente curso.
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3.1.4.- Propuestas de innovacion y mejora:

AREA 1: ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO.

y funciones sobre gestion y

organizacion

administracion educativa.
Valoracién de las necesidades existentes en cuanto a las actuaciones

demandadas.

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMPORALIZACION RESPONSABLES
\Valoracion de la adaptacion al Anadlisis de rubricas y formularios de uso del profesorado con datos obtenidos. | Anualmente L
Comision TIC
contexto
Revisiéon del cumplimiento de tareas | Analisis del grado de cumplimiento de las tareas asignadas por la Anualmente

Equipo Directivo

Andlisis sobre la incorporacion de
las TIC a los documentos del centro

Actualizacion de los documentos de centro cuando sea necesario.

De forma continua, es un documento abierto
susceptible de modificaciéon en cualquier

momento

Equipo Directivo

Evaluacion de la integracion de las
TIC al nuevo profesorado

Valoracién del grado de cumplimiento y efectividad del plan de acogida en
TIC para el nuevo profesorado.

Anualmente a principio de curso y siempre

que se incorpore un nuevo docente.

Comision TIC o
persona en quien se

delegue

Evaluacion de la integracion de las

TIC con el alumnado

Valoracién del grado de cumplimiento y efectividad del plan de acogida en

TIC en el proceso de ensefanza.

Trimestralmente

Profesorado

Formulacion de posibles dificultades
encontradas por el profesorado y

Anadlisis de los resultados obtenidos en el cuestionario SELFIE realizado por
alumnos y profesorado.

Anualmente

Comision TIC

mejora

segun dificultades encontradas que sean mejorables.

principio y durante el mes de febrero

familias
Valoracién de la gestion del plan Reuniones de ciclo y recogida de informacién y propuestas. Valoracion de las | Trimestralmente
o L ) Profesorado
digital de centro por la comision TIC | actuaciones.
Elaboracién de propuestas de Reuniones de equipos de ciclo con aportaciones sobre propuestas concretas | Dos veces a lo largo del curso escolar, a Profesorado
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3.2. Practicas de ensenanza y aprendizaje

3.2.1.- Proceso de integracion didactica de las TIC.

Segun la normativa, se destaca la importancia de integrar las tecnologias de informacion y

comunicacion en el proceso de ensefianza — aprendizaje:

- Para Educacion Infantil a través de LOMLOE (Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la

que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién,) en su Articulo 14:

Ordenacion y principios pedagogicos, hace referencia en su punto 5 a que las Administracion

educativa fomentara el uso en de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

El Decreto 37/2022 de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacion y el curriculo de la

educacion infantil en la Comunidad de Castilla y Ledn, hace referencia en su:

Articulo 6: Descubrir el desarrollo de la cultura cientifica en la Comunidad de Castillay Ledn
iniciandose en la identificacién de los avances en matematicas, ciencia, ingenieria y
tecnologia de manera que fomente el descubrimiento, curiosidad, cuidado y respeto por el

entorno.

Articulo 7, relativo a las competencias clave y en su apartado d) a la competencia digital.

- Para Educacién Primaria:

En el DECRETO 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacién y el
curriculo de la educacion primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn, se introduce ademas
de los recogidos en el decreto 26/2016; “Se promovera la integracion y el uso de las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion en el aula, como recurso metodolégico
eficaz para llevar a cabo las tareas de ensefianza — aprendizaje” que hacen alusion a las
TIC, el de “reconocer el desarrollo de la cultura cientifica en la Comunidad de Castilla y
Leodn descubriendo los avances en matematicas, ciencia, ingenieria y tecnologia y su valor
en la transformacion de su sociedad, de manera que fomente la indagacion, curiosidad,

cuidado y respeto por el entorno.”

Articulo 7 del decreto 38/2022 antes mencionado se introduce la competencia digital como

una de las competencias clave.

Articulo 10 del decreto 38/2022 también aparecen entre otros, los contenidos de caracter

transversal:

“Ademas de los establecidos en articulo 6 del Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, en
sus apartados 3 y 5, en todas las areas de la etapa se trabajaran las tecnologias de la

informacién y la comunicacion, y su uso ético y responsable”.
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La competencia digital se trabajara en todas las areas y materias (articulo 19.2 y 24.5, de la LOE
modificado por la LOMLOE).

Segun el DECRETO 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacion y el
curriculo de la educacion primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn, la competencia digital es
aquella que implica el uso creativo, seguro, critico, saludable, sostenible y responsable de las
tecnologias digitales para el aprendizaje, en el trabajo y para la participacién en la sociedad, asi
como la interaccion con estas. Incluye la alfabetizacion en informacion y datos, la comunicacién y
la colaboracién, la alfabetizacion mediatica, la creacién de contenidos digitales (incluida la
programacion), la seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias relacionadas con la
ciberseguridad), asuntos relacionados con la propiedad intelectual, la privacidad, la resolucion de
problemas y el pensamiento computacional y critico. La competencia digital se comenzara a

desarrollar desde la educacion infantil.

Requiere de conocimientos relacionados con el lenguaje especifico basico: textual, numérico,
iconico, visual, grafico y sonoro, asi como sus pautas de decodificacion y transferencia. Esto
conlleva el conocimiento de las principales aplicaciones informaticas. Supone también el acceso a
las fuentes y el procesamiento de la informacion; y el conocimiento de los derechos y las libertades

que asisten a las personas en el mundo digital.
A este respecto el trabajo de todos estos contenidos requiere:

¢ Realizar busquedas guiadas en internet y hacer uso de estrategias sencillas para el
tratamiento digital de la informacién (palabras clave, seleccion de informacion relevante,

organizacioén de datos...) con una actitud critica sobre los contenidos obtenidos.

e Crear, integrar y reelaborar contenidos digitales en distintos formatos (texto, tabla,
imagen, audio, video, programa informatico...) mediante el uso de diferentes herramientas
digitales para expresar ideas, sentimientos y conocimientos, respetando la propiedad

intelectual y los derechos de autor de los contenidos que reutiliza.

¢ Participar en actividades o proyectos escolares mediante el uso de herramientas o
plataformas virtuales para construir nuevo conocimiento, comunicarse, trabajar
cooperativamente, y compartir datos y contenidos en entornos digitales restringidos y

supervisados de manera segura, con una actitud abierta y responsable ante su uso.

e Conocer los riesgos y adoptar, con la orientacion del docente, medidas preventivas
al usar las tecnologias digitales para proteger los dispositivos, los datos personales, la

salud y el medioambiente, e iniciarse en |la adopcion de habitos de uso critico.
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o Iniciarse en el desarrollo de soluciones digitales sencillas y sostenibles (reutilizacién
de materiales tecnoldgicos, programacion informatica por bloques, robética educativa...)
para resolver problemas concretos o retos propuestos de manera creativa, solicitando

ayuda en caso necesario.

- Para Educacion Secundaria:

En el DECRETO 39/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la ordenacién y el
curriculo de la educacion secundaria obligatoria en la Comunidad de Castilla y Ledn se
introduce: “Se trabajaran las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion, y su uso
ético y responsable” ademas de los establecidos en articulo 6.5 del Real Decreto

217/2022, de 29 de marzo, en todas las materias y ambitos de la etapa.

3.2.2.- Criterios y modelos metodolégicos y didacticos para la integracion de las
tecnologias en el aula.
Realizar con los alumnos a una actividad relacionada con las nuevas tecnologias supone
una preparacion y una planificacién. Ello exige una programacion que, como todas sea flexible, y
adaptada a nuestros alumnos, y susceptible de modificarla 0 mejorarla poco a poco. Pero aparte
de esa programacion general de actividades y contenidos, habra algunos pasos que deberemos
considerar:
Es necesario concretar las ideas generales a tener en cuenta para intervenir con los alumnos en

el uso de las TIC, por ello se determinan los siguientes:

CRITERIOS PARA LA INTEGRACION DE LAS TECNOLOGIAS EN EL AULA

¢ Facilitar la autonomia en los alumnos para el uso de las TIC. No darles todo hecho. Que sean

ellos los que lo ponen en marcha, entran en el programa, salen y apagan.

¢ Disenar actividades tanto individuales como grupales para trabajar los distintos contenidos y
areas del curriculo.

e Elaborar actividades atractivas y suficientemente variadas, para favorecer la motivacion del
alumnado.

e Potenciar la participacion de todos los alumnos, valorando actitudes de respeto,
colaboracién, cooperacion e integracion.

¢ Inculcar que el empleo educativo del ordenador lleva consigo trabajo, aprendizaje, actividad,
diversién, esfuerzo y responsabilidad.

¢ Realizar actividades adaptadas a los alumnos, y en las que cada uno pueda desarrollar la
actividad segun su nivel, sus ritmos de aprendizaje y si es posible sus aptitudes favoreciendo
asi la equidad e inclusion educativa

e Fomentar actitudes de cuidado del material, cuidado de los ordenadores y del mobiliario.
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e Desarrollar el sentido critico del alumnado en cuanto a la informacion que obtiene de la red.
¢ Se iniciara en el uso del ordenador preferentemente en educacién infantil, a ser posible que
desde los 3 afios se inicien en el uso del ordenador con programas adaptados a su nivel.

e Siempre se procurara que en el ultimo curso de educacion infantil todos los alumnos hayan

tenido contacto con el ordenador.

e El teclado y el raton se introduciran a la vez, procurando hacerlo con programas adaptados
para ello. La autonomia en el empleo del ordenador, especialmente desde 1° de Primaria, y
en especial a partir de 4°, donde seran los propios alumnos los que hagan todas las
actividades, siempre que sea posible.

o El procesador de textos se iniciara como forma de facilitar la expresion y la comunicacién a
partir de 4° de Primaria, y se atendera no solo a que sirva como medio de expresion, sino

también a conocer sus posibilidades.

e Se iniciara el empleo de internet como forma de acceder a la informacion al comienzo de
primaria, mediante actividades dirigidas y muy sencillas, y posteriormente, a partir de 4°
procurando que sean ellos mismos los que accedan a una informacién determinada utilizando

buscadores o a través de actividades guiadas.
e Procesos de individualizacién para la inclusion educativa.

Es necesario destacar que entendemos que este proceso debe completarse vy
complementarse con otras opciones pedagdgicas y en ningun caso deben sustituir la labor docente.
Las TIC deben implementarse con una secuenciacion logica y coherente, con respecto aunos
criterios acordados con los distintos profesionales. Es necesario que se siga una linea comunde

actuacién donde todo el profesorado sea conocedor de ésta y que se recoge en el plan digital.

Asi, se estructura el conjunto de contenidos® que se trabajaran en cada nivel y que se adaptara a

las caracteristicas del alumnado y que, por lo tanto, sera flexible y abierto.

*La estructuracion de los contenidos se detalla en el punto 3.5.2

MODELOS METODOLOGICOS Y DIDACTICOS PARA LA INTEGRACION DE LAS
TECNOLOGIAS EN EL AULA

Por las caracteristicas de cada nivel educativo, vemos adecuado diferenciar los modelos
metodolégicos de las distintas etapas educativas del centro. De tal forma, se establecen unos

modelos diferentes para cada una de las mismas.
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e En Educacién Infantil, se trabajan todos los contenidos a nivel grupal, con ayuda del
profesor de forma dirigida y siempre con una explicacion previa y cuando son tareas que ya
han sido asimiladas y afianzadas por el grupo en general, pasan a desarrollarse de forma
individual a través de los distintos dispositivos existentes.

o En Educacién Primaria, vamos a distinguir entre los distintos ciclos por considerar que son
susceptibles de diferenciacion en cuanto a la imparticién de sus contenidos y modelos
didacticos:

o PRIMER CICLO: Se plantea durante el primer trimestre como actividades a nivel
grupal, para ir dando una progresiva autonomia a este tipo de tareas. Se ira fomentando el uso
de estas actividades con las familias a la vez que en clase se iran afiadiendo un mayor nimero
de actividades para trabajar de forma digital. Progresivamente, se les dara una mayor
autonomia y se iran trabajando y reforzando contenidos explicados en clase. Se tendran en
cuenta las explicaciones necesarias relativas a la seguridad digital, exponiendo con ellos a
modo de supuesto, las posibles causas y soluciones a un problema. Se incorporara esta forma
de trabajar en todas las asignaturas.

o SEGUNDO CICLO: Se incorporara un mayor tiempo dedicado a tareas con
dispositivos digitales de distinto tipo: tablet a la vez que se ira fomentando una mayor
autonomia en el trabajo con estos dispositivos. Se incidira un poco mas en los aspectosde
seguridad digital. Aprendizaje colaborativo.

o TERCER CICLO: Se profundizara en las herramientas del entorno Google
Workspace for Education, en la investigacion, la creacion de contenidos y las buenas practicas
a la hora de utilizar las TIC. Se comenzara a realizar una interaccién entre profesor-alumno a

través de entornos virtuales. Aprendizaje colaborativo y cooperativo.

Ademas de estas consideraciones, tendremos en cuenta el uso de los siguientes recursos:

e Tutoriales sobre el uso de aplicaciones de Google Workspace.

e Usuario y contrasena de Educamos a profesores, alumnos y familias.
¢ Videos explicativos sobre procesos de uso de TIC.

e Tareas por Classroom en los cursos superiores.

e Comunicacion con las familias a través de Educamos y el correo corporativo de cada
alumno.

e Comunicacion con profesorado a través del correo.

e Talleres para profesorado, alumnado y familia sobre uso seguro de internet.
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3.2.3.-Procesos de individualizacién para la inclusion educativa:

En la ley educativa vigente, se recoge en el punto 3 de su articulo 4, que sefiala que “sin
perjuicio de que a lo largo de la ensefianza basica se garantice una educacién comun para todo el
alumnado, se adoptara la inclusién educativa como principio fundamental, con el fin de atender
a la diversidad de las necesidades de todo el alumnado, tanto del que tiene especiales dificultades

de aprendizaje como del que tiene mayor capacidad y motivacion para aprender”.

Las necesidades educativas pueden ser temporales o permanentes, en funcion de las
caracteristicas del alumnado. No obstante, podemos considerar los alumnos incluidos dentro de
estos procesos:

¢ Alumnos que presentan necesidades permanentes o temporales para la adquisicion del

curriculo.

¢ Alumnos con Necesidades Educativas e Informe psicopedagdgico.

¢ Alumnos pertenecientes a minorias étnicas o que provienen de otros paises y desconocen

el idioma.
OBJETIVOS:

e Incorporar acciones que fomenten el desarrollo de contenidos escolares a través de las TIC
y el desarrollo de habilidades sociales que le permitan su integracion en la sociedad.
e Adaptar los recursos con los que cuenta el centro con el fin de afianzar los conocimientos

previos del alumno y motivar a los nuevos.

e Todo el alumnado, incluido el de refuerzos con la especialista de Audicion y Lenguaje (AL),
Pedagogia Terapeutica (PT), Compensatoria (CO) y los alumnos de las aulas sustitutorias
estaran sujetos a este modelo metodolégico partiendo de la base de que habra que adaptar
los recursos y actividades a llevar a cabo a sus caracteristicas individuales. En el caso del
alumnado que tiene apoyos de AL y PT, se adaptaran los contenidos y los tiempos de
realizacién de las tareas, a la vez que se dara a cada uno el apoyo que precise para la

ejecucion de las mismas.

En colaboracion con las familias, se les facilitaran actividades de repaso para que puedan reforzar

desde casa los contenidos trabajados.

Se trabajara el recurso a nivel individual, con apoyo y supervision constante con aquellos alumnos
que lo necesiten, y con los contenidos adaptados a su nivel de atencion y conocimientos, siempre

partiendo de sus conocimientos previos y favoreciendo su progresiva autonomia.
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Para llevar a cabo los procesos de individualizacion, las decisiones se tomaran teniendo en

cuenta los siguientes principios:

e Sera cada profesor (tutor o especialistas) sera quien programe y organice los recursos
relacionados con las TIC, para este tipo de alumnado en funcién de su labor docente.

¢ Cada profesor que imparta una determinada area realizara la comunicacion y seguimiento entre
las familias y el centro, en lo relativo a las tareas encomendadas relacionadas con las TIC.

e En las Adaptaciones Curriculares, o planes de trabajo, recuperacion, refuerzo o ampliacion se
contemplara el trabajo con dispositivos digitales a través de aplicaciones, paginas web o tareas
interactivas donde se vayan incluyendo los contenidos trabajados en las distintas areas, en funcién
de su nivel de desarrollo y capacidad que quedara reflejado en los documentos antes

mencionados.
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3.2.4.- Propuesta de innovacién y mejora:

AREA 2: PRACTICAS DE ENSENANZA/APRENDIZAJE

MEDIDA

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

RESPONSABLES

Actualizacion y seguimiento del plan

Revisién y secuenciaciéon de los
contenidos digitales en los distintos

Anualmente, a lo largo del primer

Comisidn TIC y coordinadores de

digital para fomentar la progresiva | | ducati indicad q i ) el
g niveles educativos. Indicadores de rimestre ciclo
competencia digital del alumnado. o
Evaluacion.
Introduccidn de aplicaciones . . .
. " o A través del trabajo colaborativo y
informaticas y webs en la practica . Todo el curso Profesorado
cooperativo.
docente
Realizacion de programaciones
. - ; didacticas adaptadas al contexto
Revisién de los objetivos y contenidos de : P Al
., . donde se incluyan actividades
la programacién relacionados con las | 7~ " ) Anualmente Profesorado
TIC individuales y colectivas, para la
adquisicion de la competencia
digital.
. L Adecuacion de las tareas a las
Individualizacién  del proceso de e
~ caracteristicas del alumnado Todo el curso Profesorado
ensefianza con todo el alumnado . . .
atendiendo a la diversidad.
Planificacién del uso de programasy
aplicaciones que utilicen
. herramientas digitales en todos los
Integracidn de las TIC en nuevas . . . .
niveles educativas, areas y materias. Todo el curso Profesorado

metodologias adaptadas al nivel.

Inclusién de la robodtica educativa.

Formulacion de posibles dificultades
encontradas por el profesorado vy
familias.

Elaboracién de un formulario para
detectar dificultades.

Evaluacion de dificultades en el

Todo el curso

Equipo Directivo
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alumnado dentro y fuera del centro
para llevar a cabo tareas escolares.

Integracidn progresiva de tareas a

Acceso de todo el alumnado a
Google Workspace. Asignacién de

realizar de forma auténoma . Todo el curso Profesorado
. tareas a través de esta plataforma
relacionadas con las TIC. )
en los cursos mas altos.
Integracion de nuevas actividades Actuaciones recogidas en el plan de
relacionadas con las TIC para llevar a lectura para el desarrollo de la Inicio de curso. Anualmente Profesorado

cabo el plan de lectura.

competencia digital.
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3.3. Desarrollo profesional.

Para lograr una correcta integracion de las TIC en los procesos de ensefianza y aprendizaje del
centro es necesario que los docentes tengamos una correcta formacion. Es clave que todas y cada
una de las personas que conformamos el centro dominemos estas herramientas y las posibilidades

que nos ofrecen.

3.3.1. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado.

En relacion con este apartado, la deteccion de necesidades de formacioén, asi como conocer el

nivel de competencia curricular es importantisimo para poder actuar dentro de nuestro centro.

En este sentido, para realizar una autoevaluacion del profesorado de su competencia digital, asi
como las necesidades formativas que se necesitan en el centro, se ha realizado un formulario a

todo el profesorado para recabar informacion a este respecto.

A continuacién, reflejamos las preguntas realizadas en el formulario:

1. ¢ Quién eres? Pon tu nombre y dos apellidos.

2. ¢, Cual es tu competencia digital? Intenta aproximar tu autovaloracion de tu competencia digital,

en relacion con los siguientes ejemplos.

Nivel 1: Nivel muy bajo. No me gusta y manejo muy mal las TIC. Lo uso porque me obligan.
¢ Nivel 2: Nivel Bajo. No me gusta y se lo justo para desenvolverme basicamente.

¢ Nivel 3: Soy Novel. No me disgusta del todo, tengo pocos conocimientos, pero me

desenvuelvo.
e Nivel 4: Nivel Regular. Me manejo regular. Hago cosillas con las TIC.
¢ Nivel 5: Nivel medio. No tengo mucho nivel con las TIC. Controlo pocas cosas, pero bien.

¢ Nivel 6: Explorador. Me gustan las TIC. Tengo un nivel aceptable, investigo y me gusta
hacer cosillas.

e Nivel 7: Soy integrador. Siempre uso las TIC en el aula. Intento integrarlas en casi todo lo

que hago.
e Nivel 8: Soy Experto. Tengo un nivel bastante aceptable. Las uso a diario.

e Nivel 9: Soy Lider. Manejo muy bien todas las TIC. Uso mucho la tecnologia en el aula

y ensefio a los demas.
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¢ Nivel 10: Soy Pionero. Manejo todas las TIC muy bien, innovo y pongo en practicas cosas

nuevas.

3. ¢ Qué formacion crees que seria interesante realizar en el centro con relacidon a la competencia

digital?

4. Enumera los cursos que has realizado relacionados con las TIC en los ultimos afos. Escribe los

que recuerdes.

NIVEL

DE COMPETENCIA DIGITAL

Este formulario es para valorar la competencia digital del profesorado. Este formulario es para obtener una vision global

de la competencia TIC del profesorado de forma general (nunca individual). Es un criterio que debemos realizar y

conocer debido

a la certificacion CODICETIC (AREA 3: Formacion y desarrollo profesional)

*Encabezado del cuestionario con FORMS 365

Para llevar a cabo la deteccién de necesidades formativas y del nivel de competencia digital de

toda la comunidad educativa se han creado unas medidas para llevar a cabo de forma posterior.

Actuaciones para llevar

a cabo

Medidas

Actuaciones para detectar
la competencia digital de

los centros

Identificacion de las herramientas digitales de las que dispone el centro
educativo y son susceptibles de utilizacion en procesos de ensefianza no

presencial: ordenadores, Chromebooks, tablets...

Sondeo acerca de la disponibilidad por el profesorado de herramientas

digitales.

Sondeo acerca de la disponibilidad por el alumnado de herramientas digitales.

Deteccién de la brecha digital.

Identificacion de los recursos digitales de que dispone el centro educativo y
son susceptibles de utilizacion en procesos de ensefianza no presencial:

plataformas educativas, entornos virtuales de aprendizaje...

Actuaciones para detectar
y mejorar la competencia

digital del profesorado

Identificacion de las necesidades del profesorado en relacion con su
competencia digital (manejo de herramientas, programas, aplicaciones,

plataformas...).

En aquellos ambitos en los que se haya detectado un menor nivel de
competencia digital del profesorado y, necesariamente, en relacién con el
trabajo docente a través de la plataforma virtual, estableciendo itinerarios y
actividades formativas en el marco de los planes de formacién permanente del

profesorado.
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Actuaciones para detectar
y mejorar la competencia

digital del alumnado

Identificacion de las necesidades del alumnado en relaciéon con su
competencia digital (manejo de herramientas, programas, aplicaciones,

Plataformas...).

Desde todas las areas/materias/médulos, se programaran actividades que
fomenten la competencia digital del alumnado y la competencia de aprender

a aprender.

Dentro de las medidas programadas para la atencion a la diversidad, se
priorizaran aquellas que supongan el manejo por el alumnado de recursos

digitales.

. Identificacion de la competencia digital de las familias del alumnado.
Actuaciones para detectar
o Deteccién de la brecha digital.
la competencia digital de

. Articulacion de medidas compensatorias de la brecha digital.
las familias

Implantacion de cauces digitales para el desarrollo de reuniones de los
diversos 6rganos de coordinacion didactica.
Implantacién de cauces digitales para la coordinacion en el ambito de la accion

Actuaciones para , . L - .
tutorial y la orientacién académica y profesional.

digitalizar procesos en el
L L Implantacion de cauces digitales para la comunicacién con el alumnado desde
ambito de la coordinacion
el equipo directivo, profesores, tutores...
docente, con el alumnado

. Implantaciéon de cauces digitales para la comunicacion con las familias del
y con las familias.
alumnado desde el equipo directivo, profesores, tutores...

3.3.2. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC.

Este curso académico queremos seguir una linea de actuacion comun a todo el centro

relacionado con las TIC, aprovechando los conocimientos adquiridos el ano pasado.

Somos conscientes en nuestro centro de la importancia de estar actualizados en las TIC. Por ello,
nos vamos a centrar en “La integracion de las TIC en los documentos oficiales” para poder tener un

registro de las herramientas y recursos empleados.

Los contenidos que vamos a trabajar dentro de los diferentes procesos e itinerarios formativos

relacionados con la competencia digital son los siguientes:
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- Las TIC como recurso en el aula: Aplicaciones digitales, programas, instrumentos y

dispositivos.

- La tecnologia como recurso didactico integrado en el dia a dia dentro de la programacion de

aula.

- Proyectos significativos, actividades transversales o acciones complementarias y
extraescolares donde las TIC estén presente tanto en la elaboracion de éstas, en el procesoo

en la evaluacion.
- Utilizacién de las TIC como medio habitual dentro de los procesos de evaluacion.
- Planificacién del uso de las TIC en toda la comunidad educativa.

- Utilizacién de los medios de informacion y comunicacion para la obtencién de informacién y

para la preparacion, elaboracién, presentacion de diferentes actuaciones de centro.

Como objetivos prioritarios dentro del desarrollo de acciones formativas, nos vamos a centrar
en adquirir conocimientos por parte de todo el profesorado de herramientas TIC y su aplicacion enel
aula, crear contenidos digitales para llevar a cabo en el centro, desarrollo profesional y gestion

individual a través de TIC.

3.3.3.Estrategias de acogida para la integraciéon y adaptacion del profesorado.
El objetivo es que cada vez que un docente se incorpore al centro, se ponga en marcha un
protocolo comun para la informacién sobre |la forma de proceder en el trabajo de la competencia

digital.

En el centro, disponemos de un plan de acogida TIC para el profesorado que se incorpora al centro
y que recoge todas las actuaciones a llevar a cabopara la correcta integracién en el ambito digital

del nuevo docente en su proceso de ensefianza.

3.3.4 Propuesta de innovaciéon y mejora.
Dentro del sistema educativo, la competencia TIC del profesorado, es un elemento para trabajar

dia a dia y que esta en continua evolucion. Dentro del plan TIC del centro y con una estrecha
relacion al plan de formacion, el centro quiere desarrollar actuaciones que dinamicen la aplicacion
efectiva de todos los conocimientos del profesorado, mas alla de la formacion reglada que llevamos
a cabo en el centro. En este sentido, desde el centro, hemos planificado diferentes acciones para
buscar esta dinamizacién de forma interna con el propio profesorado:

- ¢Quéesel PLANTIC?

- Formacion de infografias: Canva y Genially

- Formacién de Plickers y cédigos QR

- Formacion de programacion para aplicaciones informaticas
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AREA 3: PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

RESPONSABLES

Formacidn interna del centro impartido
por el profesorado

Sesiones formativas a cargo de
profesorado conocedor del
plan TIC. Presentacion del plan
TIC.

A principio de curso y
siempre que se produzca una
incorporacion

Elaboracién de plan de acogida TIC

Reuniones de coordinacion de
la comision TIC

Deteccion de necesidades formativas.

Formularios con Google Forms.

Colaboracién entre el profesorado en
cuanto a su utilizacién y conocimientos
en herramientas TIC.

Sesiones formativas internas
programadas relacionadas con
lacompetencia TIC

Creacion de nuevas actividades
relacionadas con las TIC.

Reuniones grupales para la
elaboracidn de material.

Planes de centro de agentes externos
relacionados con la seguridad y confianza
digital

Sesiones formativas

De octubre a abril

Profesorado del centro
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3.4.Procesos de evaluacion

Para lograr una correcta integracion de las TIC en los procesos de ensenanza y aprendizaje
del centro es necesario que existan unos correctos procesos de evaluacion. Es clave que todas y
cada una de las personas que conformamos el centro dominemos el plan TIC y con ello poder

evaluarlo desde diferentes perspectivas y con distintas estrategias y herramientas.

3.4.1.- Procesos educativos

ESTRATEGIAS E INSTRUMENTOS PARA LA EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL.

Para la evaluacion de la competencia digital del profesorado ya lo hemos mencionado en
este plan en el apartado 3.3.1 dentro del AREA 3: Formacién y desarrollo profesional. Para la
evaluacion de la competencia digital del alumnado, primero debemos establecer qué contenidos

tenemos que trabajar en cada uno de los cursos.

La comision TIC ha elaborado los indicadores para una buena competencia digital para
cada uno de los cursos de educacion primaria y educacién infantil que aparecen detallados en el

punto 5 del presente documento.

Para evaluar las competencias digitales adquiridas por el alumnado de cada curso, la
comision TIC ha elaborado diferentes instrumentos de evaluacion relacionados con los contenidos

expuestos y asi poder evaluarlo.

NOMBRE: 3 ANOS

Valoracion de la
competencia

Indicador de evaluacién de la competencia digital

1.ldentifica y localiza los elementos basicos del ordenador.

2.Maneja adecuadamente el ratén.

3.Hace doble clic sobre objetos para abrirlos.

4.Realiza las actividades de los programas utilizados con contenidos de su nivel.

5.Mantiene la atencidn en el desarrollo de las actividades.
6.Sigue las indicaciones del maestro para el manejo de las herramientas TIC.
7.Respeta las normas de utilizacion de la PDI.

8.Muestra interés por el manejo del ordenador.
TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION
1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien
NIVEL DE COMPETENCIA DIGITAL — 3 afios
NIVEL BAJO NIVEL MEDIO NIVEL ACEPTABLE NIVEL ALTO
Hasta 6 puntos De 7 a 15 puntos De 8 a 25 puntos De 26 a 32 puntos
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NOMBRE: 4 ANOS

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.ldentifica y localiza los elementos basicos del ordenador.

2.Maneja adecuadamente el ratén.

3.Pulsay arrastra elementos para moverlos.

4.Hace doble clic sobre objetos para abrirlos.

4. Selecciona iconos del escritorio para ejecutar programas.

5.Conocey utiliza el botdn de encendido del ordenador.

6.Utiliza algunas teclas alfanumeéricas para escribir palabras en word.

7.Maneja los programas con contenidos de su nivel y sigue las indicaciones de
la pantalla.

8.Realiza actividades interactivas explicadas en la PDI.

9. Se familiariza con los contenidos presentados en los libros digitales.

10. Respeta las normas de utilizacién de la PDI.

11.Sigue las indicaciones del maestro para el manejo de las herramientas TIC.

12.Sigue las indicaciones del maestro en relacion a las TIC.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien

NOMBRE: 5 ANOS

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Identificay localiza los elementos basicos del ordenador.

2.Diferencia las acciones de encender y apagar el ordenador, y las ejecuta.

3.Sabe maximizar y cerrar ventanas.

4.Utiliza teclas alfanuméricas y de desplazamiento del teclado.

5. Cambia el tipo y el tamafio de la letra en palabras escritas en Word.

6. Abre un navegador y busca informacion de forma guiada.

7. Avanzay retrocede en las distintas pantallas de un programa.

8.Muestra destreza en el manejo de la PDI

9. Conoce y accede a los materiales audiovisuales del método empleado.

10.Mantiene la atencion.

11.Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

12. Se familiariza con los contenidos presentados en los libros digitales.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien

NIVEL DE COMPETENCIA DIGITAL—-4y 5 afios

NIVEL BAJO NIVEL MEDIO NIVEL ACEPTABLE NIVEL ALTO

Hasta 13 puntos De 14 a 26 puntos De 27 a 38 puntos De 39 a 48 puntos
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NOMBRE: 1e P

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Conoce los elementos basicos del escritorio.

2.Maneja adecuadamente la tablet y accede a sus aplicaciones.

3.Sabe encontrar el libro digital y accede a recursos.

4.Conoce el modo de abrir y cerrar ventanas y vinculos en el ordenador.

5. Realiza busquedas en Internet a través de palabras en buscadores conocidos.

6. Cierra los programas antes de apagar el ordenador correctamente.

7. Escribe frases cortas en Word.

8.Utiliza correctamente programas que facilitan el proceso de aprendizaje de
distintas areas.

9. Realiza con destreza las actividades que se proponen en las tablets.

10.Respeta las normas de funcionamiento del aula de informatica y de las
herramientas de la clase.

11.Manitiene la atencién en el desarrollo de las actividades.

12. Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien

NOMBRE: 22 P

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Diferencia los programas instalados en el ordenador de los alojados en
Internet.

2.Maneja adecuadamente la tablet y accede a sus aplicaciones.

3.Sabe encontrar el libro digital y accede a recursos.

4.Busca imagenes y videos sobre un tema presentado en Internet.

5. Crea listados en un archivo de Word y aplica: negrita, cursiva, subrayado
y color.

6. Enciende y apaga correctamente el ordenador.

7. Accede a programas (algunos con usuario y contrasefia).

8.Seintroduce en el aprendizaje del teclado.

9. Utiliza programas que facilitan el proceso de aprendizaje de distintas areas.

10.Respeta las normas de funcionamiento del aula de informdtica y de las
herramientas de la clase.

11.Mantiene la atencién en el desarrollo de las actividades.

12. Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien
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NOMBRE: 3ep

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Accede a la pagina del centro mediante un buscador.

2.Maneja adecuadamente la tablet y accede a sus aplicaciones.

3.Sabe encontrar el libro digital y accede a recursos.

4. Abre archivos de distintas areas.

5. Conoce el funcionamiento basico de Snappet.

6. Entrega tareas propuestas.

7. Crea un documento en Word, lo abre y lo guarda para su reedicién.

8. Va progresando en el nivel de mecanografia.

9. Utiliza programas que facilitan el proceso de aprendizaje de distintas areas.

10.Respeta las normas de funcionamiento del aula de informatica y de las
herramientas de la clase.

11.Mantiene la atencién en el desarrollo de las actividades.

12. Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien

NOMBRE: 4° p

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Accede a Google Workspace for Education con su usuario y contrasenia.

2.Consulta archivos y descarga documentos.

3.Envia correos con archivos adjuntos con su correo corporativo.

4. Conoce el funcionamiento basico de la plataforma de Google.

5. Incluye archivos en Drive y accede a ellos para su uso en otras
aplicaciones.

6. Entrega las tareas encomendadas.

7. Crea un documento en Word, lo renombra y lo guarda para su edicidn.

8. Inserta titulos, imagenes y textos en un documento de Word.

9. Crea un formulario con Google Forms y consulta las respuestas.

10.Crea una presentacion con Power Point.

11.Utiliza programas que facilitan el proceso de aprendizaje de distintas areas.

12. Participa en trabajas colaborativos con distintas herramientas.

13. Busca informacion en Internet y descarga imagenes.

14. Respetas las normas del aula de informatica.

15. Mantiene la atencion en el desarrollo de las actividades.

16. Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

17. Muestra interés por las TIC.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION
1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien
NIVEL DE COMPETENCIA DIGITAL — 42,52 Y 62 PRIMARIA
NIVEL BAJO NIVEL MEDIO NIVEL ACEPTABLE NIVEL ALTO
Hasta 17 puntos De 18 a 34 puntos De 35 a 51 puntos De 52 a 68 puntos
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NOMBRE: 5o p

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Accede a su cuenta de correo.

2.Consulta archivos y descarga documentos.

3. Entrega las tareas encomendadas.

4. Crea un documento en Word, lo renombra y lo guarda para su edicién.

5. Organiza los documentos en carpetas y los comparte con Drive.

. Elabora esquemas en Power Point.

. Realiza presentaciones con Canva.

. Conoce el funcionamiento basico de la plataforma de Google.

6
7
8. Participa en trabajos colaborativos con distintas herramientas.
8
9

. Utiliza programas que facilitan el proceso de aprendizaje de distintas areas.

10. Inserta titulos, imagenes y textos en un documento de Word.

11. Elabora un paisaje con diferentes elementos geométricos.

12.Envia correos con archivos adjuntos con su mail.

13. Respetas las normas del aula de informatica.

14. Mantiene la atencion en el desarrollo de las actividades.

15. Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

16. Conoce y aplica las normas de utilizacién del Chromebook.

17. Muestra interés por las TIC.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien

NOMBRE: 62 P

Valoracion de la

Indicador de evaluacién de la competencia digital .
competencia

1.Accede a su cuenta de correo.

2.Mantiene los documentos de su Chromebook ordenados en carpetas.

3. Sube archivos a Drive y los organiza en carpetas.

4. Utiliza la cuenta de correo para registrarse en aplicaciones.

5. Aflade encabezados y pies de pdgina en sus archivos de Word on-line.

6. Convierte archivos de Word en PDF.

7. Entrega las tareas encomendadas.

8. Conoce el funcionamiento basico de la plataforma de Google.

9. Realiza cuestionarios en Google Forms.

10. Elabora esquemas y mapas conceptuales con Power Point.

11. Seinicia en crear presentaciones con Canva.

12. Participa en trabajos colaborativos con distintas herramientas.

13. Utiliza programas que facilitan el proceso de aprendizaje de distintas areas.

14. Respeta las normas del aula de informatica.

15. Mantiene la atencidn en el desarrollo de las actividades.

16. Sigue las indicaciones del maestro para ejecutar las tareas.

17. Muestra interés por las TIC.

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien
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NOMBRE: ESO

Valoracion de la
competencia

Indicador de evaluacién de la competencia digital

1.Accede a su cuenta de correo y la gestiona de manera auténoma.
2.Mantiene los documentos de su Chromebook ordenados en carpetas.

3. Sube archivos a Drive y los organiza en carpetas.
4. Utiliza la cuenta de correo para registrarse en aplicaciones.

5. Conoce los peligros que presenta internet /cyberacoso, grooming...).

6. Conoce y utiliza herramientas basicas para la grabacion de audio, video y
fotografias.

7. Entrega las tareas encomendadas.

8. Conoce el funcionamiento basico de la plataforma de Google.

9. Utiliza aplicaciones digitales de manera autdbnoma para la elaboracion de
producciones sencillas en formato video, imagen o audio.

10. Elabora esquemas y mapas conceptuales.

11. Realiza presentaciones con diferentes programas: Canva, Genially...

12. Participa en trabajos colaborativos con distintas herramientas.

13. Utiliza programas que facilitan el proceso de aprendizaje de distintas areas.

14. Respeta las normas del aula de informatica.
15. Mantiene la atencidn en el desarrollo de las actividades.

16. Sigue las indicaciones del profesor para ejecutar las tareas.

17. Muestra interés por las TIC.
TOTAL DE LA PUNTUACION
CALIFICACION

1.Mal 2. Regular 3. Bien 4. Muy Bien

CRITERIOS PARA LA EVALUACION EN ENTORNOS DIGITALES PRESENCIALES Y NO
PRESENCIALES.

Desde la comision TIC, se han elaborado 4 criterios a tener en cuenta a la hora de evaluar
los entornos digitales del centro. Estos criterios se usardan como norma y se pondran en

conocimiento del todo el profesorado.

1°: Usar preferentemente aplicaciones relacionadas con el entorno Google Workspace

for Education.

2°. Emplear siempre la plataforma Educamos y el correo corporativo para la
comunicacion con las familias.

3°: Usar la web de las editoriales que utilizamos en el centro: Edelvives, McMillan...

4° Ofrecer a las familias la posibilidad de ensefarlas el uso de las diferentes
herramientas informaticas que usamos en los procesos de ensefianza aprendizaje con los

alumnos.

En cuanto a como vamos a evaluar la Integracion de las TIC en nuestro Centro, lo

exponemos brevemente en el siguiente cuadro:
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INDICADORES DE EVALUACION

VALORACION Y SEGUIMIENTO

CENTRO - FAMILIAS

a) Dotacion de material y acceso a la
red en todas las aulas del centro.

b) Visitas recibidas en la web del
centro.

c) Empleo de las salas de
ordenadores.

d) Nimero de direcciones
electrénicas de las familias.
e) Comunicaciones colectivas a

las familias.

a) Todo el centro tiene acceso WIFI.

b) La web del centro se actualiza permanentemente
y es visitada con frecuencia por las familias y

ciudadanos interesados.

c) Las familias si lo desean pueden recibir
comunicados por correo electrénico. La
comunicacion colectiva se realizara a través de

Educamos.

ALUMNADO

a) Utilizacion de las redes del Centro

de conexién a Internet.

b) Sesiones de las pizarras digitales

interactivas.

c) Uso de apps para la edicion de

audio y video con Tablet.

d) Charlas de seguridad en

Internet.

e) Charlas sobre peligros de

Internet.

a) Las redes de acceso a internet funcionan

correctamente.

b) Las sesiones con la PDI se hacen con
asiduidad para todo el alumnado de

infantil.

c) Trabajo en el aula de Informatica de

diferentes situaciones educativas.

d) Uso de Classroom.
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PROFESORADO
a) Uso de las nuevas tecnologias en
su practica docente. ) Las TIC se san con asiduidad en la practica
b) Busqueda de materiales en docente en todos los aspectos: con el alumnado,
formato digital. para la comunicacién inter-centro, con las
c) Participantes en el itinerario TIC. familias. .

VALORACION DE LOS MODELOS Y METODOLOGIA DE INTEGRACION DIGITAL EN LOS
PROCESOS DE ENSENANZA.

La valoracion de los modelos y metodologia digital en los procesos de ensefanza es

positiva, de acuerdo con los datos que tenemos de la ultima memoria del centro.

Estos datos se extraen de las reflexiones realizadas en las reuniones de claustro acerca de

cémo se ha desarrollado la planificacién en base a dos criterios fundamentales:
e La adecuacion de la metodologia utilizada.

e El grado de eficacia con respecto a la utilizacién de las TIC en el desarrollo de las

programaciones.

Ademas de la reflexion del profesorado, se recoge la opinion del grupo de alumnos de 6° de
primaria y 1° de la ESO, en cuanto a su experiencia con las tecnologias a lo largo del curso. El

instrumento utilizado es un cuestionario en la aplicacion Google Forms.

De la misma forma, se emite un formulario a las familias donde se recoge el grado de satisfaccién

en el uso de las TIC.

Otro agente que interviene en la recogida de datos es la comisién TIC, que tras el analisis de las
distintas opiniones recogidas por los distintos sectores antes mencionados, se realiza un
documento resumen y se extraen unas conclusiones que se aportaran a la memoria de fin de curso
y que serviran como propuestas de mejora o propuestas de continuacion en la programaciéngeneral

anual del préximo curso.
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EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES CON TECNOLOGIAS DIGITALES

El centro plantea criterios comunes para la evaluacion de los aprendizajes del alumnado a
través de las TIC en diferentes entornos. El centro utiliza herramientas digitales para llevar a cabola
evaluacion del alumnado y favorecer los procesos de autoevaluacion, coevaluaciéon y
heteroevaluacién, asi como el acceso por parte del alumnado a la evolucion de sus aprendizajes

a través de medios digitales.

A continuacién, reflejamos diferentes herramientas informaticas enfocadas a la evaluacion de los

aprendizajes con tecnologias digitales:

HERRAMIENTAS TIC RELACIONADAS CON LOS PROCESOS DE EVALUACION DE LOS
APRENDIZAJES USADAS EN NUESTRO CENTRO

TEAMS: Plataforma colaborativa que usa el profesorado del centro para

formaciones impartidas por Educacyl.

CUESTIONARIOS DE GOOGLE: Esta plataforma la usamos principalmente para

realizar cuestionarios para evaluar el proceso de aprendizaje de los alumnos.

EXCEL DE OFFICE 365: Esta plataforma la usamos principalmente para

registrar calificaciones de los diferentes procesos de evaluacién con el alumnado.

KAHOOT: Esta plataforma web la usamos para realizar diferentes pruebas de

evaluacioén con los alumnos.

EDELVIVES PLUS: Pagina web de nuestra editorial, la cual la usan todos los
alumnos de nuestro centro. En esta plataforma los alumnos pueden realizar

diferentes acciones donde unade ellas en poder ver ellos mismos la evolucién de

su aprendizaje.
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yu PLICKERS: Esta aplicacion la usamos principalmente para procesos de
> 1)

plickers }

e nuestros procesos de ensefianza porparte de los alumnos.

autoevaluacion y coevaluacién entre el alumnado, asi como la evaluacién de

IDOCEO: Plataforma para registro, analisis e interpretacion de diferentes

iDoceo

/e

elementos de evaluacion para trabajar en los centros educativos. En esta

aplicacion se usas diferentes instrumentos de evaluacién: Rubricas, listas de

cotejo, escalas...

ADDITIO: Esta plataforma se usa como un cuaderno digital docente, donde
podemos registrar diversos elementos relacionados con los procesos de

Additio evaluacion.

3.4.2.- Procesos organizativos

VALORACION Y DIAGNOSTICO DE LOS PROCESOS ORGANIZATIVOS DE INTEGRACION
DIGITAL DEL CENTRO

Desde la comision TIC, se ha elaborado una lista de cotejo que se pasara a todo el
profesorado para valorar los procesos organizativos de integracion digital en el aula. El centro
utiliza de manera sistematica diferentes herramientas digitales en el uso diario del aula, como
hemos mencionado en el apartado 4.1.4. La siguiente lista de cotejo se hace con la intencién de
valorar la organizacion del uso de las TIC asi como para sensibilizar a los profesores para su

uso y utilizacion.

LISTA DE COTEJO/ESCALA DE VALORACION PARA EVALUAR EL USO DE LAS TIC EN EL
AULA

NOMBRE: INDICADOR DEL LOGRO

, Casi Alguna | Casi
CRITERIOS DE EVALUACION Si ) No
siempre | vez Nunca

Usas las TIC en tus clases de forma diaria

Se envia a los alumnos tareas para casa que

desempefien el uso de las TIC en su hogar
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Usan las TIC los alumnos de forma manipulativa
en las clases de forma diaria (Tablets, ordenador,

Chromebooks...)

Utilizas como docente alguna herramienta como

cuaderno digital de registro (Additio, Idoceo...)

Usas alguna metodologia de aprendizaje
relacionado con las TIC (Flipped classrooom,

plataformas de aprendizaje digital...)

Usas plataformas digitales para evaluar a los

alumnos (Kahoot, Quizz...)

Usas plataformas digitales dentro de procesos
de autoevaluacion y coevaluacion (Plickers,

Forms...)

Los alumnos pueden ver la evolucion de su
aprendizaje a través de alguna herramienta digital

(Edelvives plus, Edpuzle...)

Tienes organizado temporalmente
(semanalmente, mensualmente) el uso de las

TIC en tus clases

Los alumnos disponen de algun tiempo
establecido, organizado y contemplado en la

programacion para el uso de las TIC

TOTAL DE LA PUNTUACION

CALIFICACION
Lista de cotejo
PUNTUACION
Sl Casi siempre A veces Casi nunca No
4 3 2 1 0
NIVEL BAJO NIVEL MEDIO NIVEL NIVEL ALTO NIVEL MUY
ACEPTABLE ALTO
Menos de 15 16 - 24 25-30 31-35 36-40
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INSTRUMENTOS Y ESTRATEGIAS DE LOS PROCESOS ORGANIZATIVOS

Los instrumentos utilizados seran los documentos-resumen de las reuniones, informe del resultado
del alumnado y de la comision TIC.
Dichos documentos resumen estaran basados en:
e Cuestionarios sobre el grado de conformidad y aceptacion de la organizacién llevada a
cabo en relacion con las TIC.
e Documento resumen con los resultados obtenidos de la aplicacion SELFIE

¢ Documento de acuerdos de la comision TIC.
e Actas de resumen de las reuniones de los equipos de ciclo, claustro e informes de alumnos.

De estos documentos, se extraeran las conclusiones necesarias para elaborar unas propuestas de

mejora que iran plasmadas en la memoria de fin de curso.

3.4.3.- Procesos tecnolégicos

VALORACION Y DIAGNOSTICO DE LA ESTRUCTURA FUNCIONAL DE LAS TECNOLOGIAS,
REDES Y SERVICIOS

Para dar respuesta a este apartado se ha elaborado un cuestionario con Google Forms que
se leha pasado al profesorado para poder valorar y diagnosticar la estructura funcional de las

tecnologias de una forma sencilla y funcional.
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3.4.4.- Propuesta de innovacién y mejora.

AREA 4: PROCESOS DE EVALUACION

ACCIONES A DESARROLLAR
Evaluacion del nivel de competencia TIC del profesorado
Evaluacion de la formacién TIC del profesorado
o Evaluacion del uso de las TIC del profesorado

ESTRATEGIAS DE

MEDIDAS DESARROLLO TEMPORALIZACION RESPONSABLES
Recogida de datos del Nivel Al menos dos veces a lo
TIC de REGFOR del largo del curso: Al inicio y Comision TIC
profesorado del centro cuando haya variaciones
Realizar un control del nivel de Recogida_delcljatos de Seguimiento de la formacion Comisién TIC
competencia TIC variacion TIC del profesorado
Google Forms de reflexion de Profesorado

autonivel

Anualmente, en octubre.

Temporalizar el uso comun de las TIC
del centro, pautando horarios y
disposicién de recursos

Horario de utilizacién del aula
de informatica: plan de
temporalizacion de uso de las
TIC para los diferentes grupos
del centro.

Trimestralmente: documento
vivo, susceptible a ser
modificado cuando sea

necesario

Equipo directivo
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3.5.Contenidos y curriculos

3.5.1.- Integracién curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefanza y

aprendizaje.

Segun el Articulo 9.2 del Decreto 38/2022, los contenidos plasman los aprendizajes que
son necesarios trabajar con el alumnado en cada area a fin de que adquieran las competencias

especificas, e integran:
e Conocimientos, que constituyen la dimension cognitiva de las competencias.
e Destrezas, que constituyen la dimension instrumental.
¢ Y actitudes, que constituyen la dimension actitudinal.

En el anexo lll de este decreto se fijan las competencias especificas, para cada una
de las areas, que seran comunes a lo largo de la etapa. Del mismo modo, se fijan los criterios de

evaluacion y los contenidos de cada uno de los cursos, para cada una de las areas.

Teniendo en cuenta el caracter transversal de la competencia digital, en las
programaciones de las distintas areas se senalaran los criterios de evaluacion vinculados a la
competencia digital desglosados en indicadores de logro que se asociaran a los contenidos y a su
vez se desglosaran en unidades concretas de trabajo.

3.5.2.- Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia digital.

ElI RD de ensefianzas minimas, establece que en la etapa de Educacion Infantil el alumnado iniciara
su proceso de alfabetizacion digital, lo cual conlleva, entre otros aspectos, el acceso a la
informacion, la comunicacion y la creacion de contenidos a través de medios digitales, asi como el
uso saludable y responsable de herramientas digitales para el aprendizaje, incluyendo el desarrollo
del pensamiento computacional como modo de resolucién logica de tareas o problemas, tanto

digitales como no digitales.
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EDUCACION INFANTIL -3 Y 4 ANOS

CONTENIDOS

OBJETIVOS

INDICADORES DE LOGRO

FUNCIONAMIENTO
BASICO DEL
ORDENADOR:

SISTEMA
OPERATIVO
WINDOWS

Conocer el ordenador y sus

partes.

Identifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado, ratén,
unidades de disco.

Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el

ordenador.

Conoce y localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador.

Conocer periféricos de la
CPU.

Localiza los principales periféricos del ordenador (ratén, altavoces, teclado, monitor, impresora,
altavoz, etc.).

Entiende la funcionalidad de los periféricos de un ordenador.

Controlar el movimiento del

ratéon de forma adecuada.

Mueve el ratén por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar la accion.

Conocer el funcionamiento de
las ventanas de Windows

Abre programas y/o aplicaciones utilizando el doble clic.
Minimiza la ventana del programa y/aplicacion abierta utilizando el ratén.
Maximiza la ventana del programa y/o aplicacién abierta utilizando el ratén.

Cierra programas y/o aplicaciones utilizando el raton.

Encender y apagar el equipo

mediante el botdn de inicio.

Apaga el ordenador utilizando de forma correcta el botén de inicio de Windows.
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SISTEMAS DE
COMUNICACION
UTILIZANDO LAS TIC

Familiarizarse con la
terminologia  basica  del

sistema operativo.

Abre una carpeta.

Accede al escritorio.

Utilizar programas y software
educativos interactivos.

Accede a programas que se encuentran instalados en el ordenador, desde el escritorio,
reconociendo el icono que los representa.

Abre juegos y/o aplicaciones con el ordenador.

Juega y se divierte con las actividades que plantea el profesorado.

Utilizar el panel interactivo
como herramienta de
aprendizaje.

Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas relacionadas con los contenidos
curriculares trabajados en el aula.

Utiliza el panel interactivo realizando actividades y juegos interactivos de caracter ludico.

Conocer las posibilidades de
Internet.

Reconoce Internet y las TIC como medio de interaccién y comunicacion.

Iniciarse en actividades de
robdtica.

Plantea un itinerario basico a seguir por un objeto, en un plano.
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EDUCACION INFANTIL - 5 ANOS

CONTENIDOS OBJETIVOS INDICADORES DE LOGRO

Identifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado, ratén,

Conocer el ordenador y sus unidades de disco.

partes.
Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender 'y apagar el

Conoce y localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador.
ordenador.

Localiza los principales periféricos del ordenador (ratén, altavoces, teclado, monitor, impresora,

Conocer periféricos de la CPU. altavoz, etc.).

Entiende la funcionalidad de los periféricos de un ordenador.

Diferencia cada uno de los conjuntos de teclas en los que se organiza el teclado: letras y numeros.
Conocer el teclado

Conoce las funciones de las principales teclas de desplazamiento: flechas.

Controlar el movimiento del

Mueve el ratén por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar la accion.
raton de forma adecuada.

FUNCIONAMIENTO
BASICO DEL
ORDENADOR: Conocer el funcionamiento de | ® Minimiza la ventana del programa y/aplicacion abierta utilizando el raton.
SISTEMA las ventanas de Windows
OPERATIVO
WINDOWS

Abre programas y/o aplicaciones utilizando el doble clic.

Maximiza la ventana del programa y/o aplicacién abierta utilizando el raton.

Cierra programas y/o aplicaciones utilizando el raton.

Encender y apagar el equipo | ® Apaga el ordenador utilizando de forma correcta el boton de inicio de Windows.
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mediante el botdn de inicio.

Familiarizarse con la
terminologia basica del sistema

operativo.

Abre una carpeta.

Accede al escritorio.

Utilizar programas y software

educativos interactivos.

Accede a programas que se encuentran instalados en el ordenador, desde el escritorio,
reconociendo el icono que los representa.

Abre juegos y/o aplicaciones con el ordenador.
Accede a paginas web con actividades interactivas de caracter educativo y/o ludico.

Juega y se divierte con las actividades que plantea el profesorado.

Utilizar el panel interactivo
como herramienta de

aprendizaje.

Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas relacionadas con los contenidos
curriculares trabajados en el aula.

Utiliza el panel interactivo realizando actividades y juegos interactivos de caracter ludico.

SISTEMAS DE
COMUNICACION

Conocer las posibilidades de
UTILIZANDO LAS
TIC

Internet.

Reconoce Internet y las TIC como medio de interaccién y comunicacion.

Iniciarse en actividades de
robdtica

Plantea itinerarios basicos de forma grupal e individual adaptados a sus capacidades y con
progresiva complejidad.
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En la etapa de Educacién Primaria se inicia la digitalizacién del entorno personal de aprendizaje, desarrollando estrategias de busquedas guiadas
de informacion, de comunicacion en entornos digitales supervisados y de uso seguro y cuidado del bienestar digital. Asimismo, el alumnado de esta
etapa se iniciara en el desarrollo de proyectos de diseno y pensamiento computacional dirigidos a la creacién de soluciones tecnolégicas sencillas

(programacion por bloques, robética educativa, impresion 3D...).

El RD de ensefianzas minimas concreta, a través de los descriptores operativos, el nivel de desempeno esperado del alumnado al completar la

Educaciéon Primaria:

CD Nivel de dominio

CD1 Realiza busquedas guiadas en internet y hace uso de estrategias sencillas para el tratamiento digital de la informacion
(palabras clave, seleccion de informacién relevante, organizacion de datos...) con una actitud critica sobre los

contenidos obtenidos.

CD2 Crea, integra y reelabora contenidos digitales en distintos formatos (texto, tabla, imagen, audio, video, programa
informatico...) mediante el uso de diferentes herramientas digitales para expresar ideas, sentimientos y conocimientos,

respetando la propiedad intelectual y los derechos de autor de los contenidos que reutiliza.

CD3 Participa en actividades o proyectos escolares mediante el uso de herramientas o plataformas virtuales para construir
nuevo conocimiento, comunicarse, trabajar cooperativamente y compartir datos y contenidos en entornos digitales

restringidos y supervisados de manera segura, con una actitud abierta y responsable ante su uso.

CD4 Conoce los riesgos y adopta, con la orientacion del docente, medidas preventivas al usar las tecnologias digitales para
proteger los dispositivos, los datos personales, la salud y el medioambiente y se inicia en la adopcién de habitos de

uso critico, seguro, saludable y sostenible de dichas tecnologias.

56



®Nooe] |(

CD Nivel de dominio

CD5 Se inicia en el desarrollo de soluciones digitales sencillas y sostenibles (reutilizacion de materiales tecnoldgicos,
programacion informatica por bloques, robética educativa...) para resolver problemas concretos o retos propuestos de

manera creativa, solicitando ayuda en caso necesario.

1° EDUCACION PRIMARIA

CONTENIDOS OBJETIVOS INDICADORES DE LOGRO

o |dentifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado,

Comeesr ¢l ereamzser 57 sue raton, unidades de disco.

partes.
¢ Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el | e Conocey localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador y de la pantalla.
ordenador y/o la pantalla.

Conectar periféricos ala CPU: | e Localiza los principales periféricos de entrada (ratén, altavoces, teclado) y de salida
ratén, auriculares, usb, etc. (monitor, impresora, altavoz).

Controlar el movimiento del , . . .
o Mueve el raton por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar una accion.

ratéon de forma adecuada.

i o Abre carpetas, programas y/o archivos con el botén izquierdo del ratén haciendo doble
Conocer el uso del raton. "
clic.

INTERNET: FUNCIONES DE Conocer los diferentes .
e Reconoce los navegadores por sus iconos.
LA RED navegadores: Chrome,
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PROCESADORES DE TEXTO
E INFOGRAFIA EN EL

ENTORNO DE GOOGLE

®Novel|

Mozilla.

Realizar descargas desde el

explorador.

Accede a la carpeta de descargas del ordenador.

Reconocer qué son las
pestafnas y abrirlas en los

diferentes navegadores.

Abre una pestana nueva en el navegador.

Cierra una pestafa abierta en el navegador.

Acceder a la web del Centro

Utiliza la pagina web del colegio como fuente de informacion sobre el funcionamiento
del mismo.

Conocer el funcionamiento de

Google Workspace

Accede a Google mediante la cuenta corporativa.
Conoce y accede a las herramientas de Google a los que pertenece.

Utiliza la aplicaciéon Meet con responsabilidad y con respeto a los demas usuarios.

Conocer las posibilidades de
Word.

Utiliza el teclado del ordenador trabajando mecanografia basica para el conocimiento de
las teclas, su posicion y utilidad (para profundizar en este aspecto también se puede
utilizar alguna pagina de mecanografia de uso gratuito como typingclub.com)

Utilizar programas, juegos y
actividades educativas

interactivas.

Accede a programas ludico-educativos instalados en un ordenador.

Utiliza actividades interactivas de diferentes paginas web.

Utilizar el panel interactivo
como herramienta de

Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas relacionadas con los
contenidos curriculares trabajados en el aula.
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aprendizaje.

Utiliza el panel interactivo realizando juegos y actividades de caracter ludico.

Desarrollar una actitud abierta

BUENAS PRACTICAS Y

y critica ante las nuevas
S Sel0I NN R SR Sl (o8 tecnologias:  contenidos  de

aprendizaje y entretenimiento.

Muestra una actitud abierta ante las TIC y esta dispuesto a utilizar sus recursos en el
ambito escolar y en el personal.

Utiliza eficientemente los recursos que proporcionan las TIC como instrumento de
aprendizaje en las areas o materias que esté cursando.

Iniciarse en el manejo de
aplicaciones propias  de

robdtica

Resuelve desafios de robdtica adaptados a su nivel de conocimientos y segun su
evolucion.

2° EDUCACION PRIMARIA

CONTENIDOS OBJETIVOS

INDICADORES DE LOGRO

Conocer el ordenador y sus

partes.

Identifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado,
ratén, unidades de disco.

Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el

ordenador y/o la pantalla.

Conoce y localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador y de la pantalla.

Conectar periféricos a la CPU:

ratén, auriculares, usb, etc.

Localiza los principales periféricos de entrada (raton, altavoces, teclado) y de salida
(monitor, impresora, altavoz).

Controlar el movimiento del

ratéon de forma adecuada.

Mueve el ratén por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar una accion.
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Conocer el uso del raton.

Abre carpetas, programas y/o archivos con el botén izquierdo del ratén haciendo doble
clic.

Conocer la  terminologia
béasica del sistema operativo:

archivo, carpeta, escritorio, C:.

Abre un archivo y/o carpeta y accede al escritorio.

Arrastrar elementos al

Escritorio.

Usa el botén izquierdo del ratén para arrastrar elementos al escritorio.

Abrir carpetas del Escritorio.

Usa el botén izquierdo del ratdn (doble clic) para abrir una carpeta en el escritorio.

Personalizar el Escritorio.

Cambia el fondo del escritorio.

Crear carpetas en el Escritorio.

Utiliza el botén derecho y la opcidon Nuevo para crear una carpeta en el escritorio.

Guardar y recuperar la
informacion en el ordenador y
en diferentes soportes (pen

drive, disco duro externo, C:,

Guarda un documento en el ordenador.

Guarda un documento en una memoria externa.

INTERNET: FUNCIONES DE

Drive)

Conocer los diferentes
navegadores: Chrome,
Mozilla.

Reconoce los navegadores por sus iconos.

LA RED

Buscar, obtener y procesar

informacion de Internet.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.

Reconoce paginas adecuadas para la realizacion de la busqueda.
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Guardar paginas web en
marcadores/favoritos.

Accede a una pagina web y la guarda en marcadores/favoritos.

Realizar descargas desde el

explorador.

Accede a la carpeta de descargas del ordenador.

Reconocer qué son las
pestanas y abrirlas en los

diferentes navegadores.

Abre una pestafia nueva en el navegador.

Cierra una pestana abierta en el navegador.

Copiar textos e imagenes

procedentes de Internet.

Utiliza el raton para copiar y/o pegar un texto de una pagina web.

Realizar busquedas y navegar
en itinerarios relevantes para
el trabajo que se desea
realizar.

Accede a un buscador y realiza una bisqueda adecuada a partir de palabras clave.

Acceder a la web del Centro

Utiliza la pagina web del colegio como fuente de informacion sobre el funcionamiento de
este.

Conocer el funcionamiento del
correo electronico de su

cuenta corporativa

Accede al correo electrénico de su cuenta corporativa.

Redacta y envia un correo electrénico a uno o varios destinatarios.
Accede a la bandeja de entrada del correo y lee los mensajes.
Responde adecuadamente un correo electronico.

Reenvia un correo de su bandeja de entrada.

Conocer el funcionamiento de

Accede a Google Workspace desde su cuenta.
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Google dentro del entorno

de la cuenta corporativa.

Accede al chat privado de Meet y establece conversaciones de forma correcta
utilizando las funcionalidades basicas que ofrece.

Accede a las pestanas de su equipo de Meet y conoce las diferentes funcionalidades
de estas: General, Archivos, etc.

Descarga correctamente un archivo en su equipo.

Utiliza la aplicacion Meet con responsabilidad y con respeto a los demas usuarios.

Conocer las posibilidades de

Google Forms

Conoce la aplicacién Google Forms y sus posibilidades.

Realiza los cuestionarios en Google Forms propuestos por el profesorado.

Conocer las posibilidades de

Drive del entorno Google

Conoce las posibilidades que ofrece el almacenamiento de Drive.

Sube archivos a Drive.

PROCESADORES DE TEXTO
E INFOGRAFIA EN EL

ENTORNO DE GOOGLE

Conocer las posibilidades de
Word.

Utiliza el teclado del ordenador trabajando mecanografia basica para el conocimiento de
las teclas, su posicion y utilidad (para profundizar en este aspecto también se puede
utilizar alguna pagina de mecanografia de uso gratuito como typingclub.com)

Da formato a un texto: tipo de letra, tamafio, margenes, etc.

Crea una tabla editando filas y columnas en funcion del contenido de la misma.

Utilizar programas, juegos y
actividades educativas

interactivas.

Accede a programas ludico-educativos instalados en un ordenador.

Utiliza actividades interactivas de diferentes paginas web.
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Utilizar el panel interactivo | ® Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas relacionadas con los

como herramienta de contenidos curriculares trabajados en el aula.

aprendizaje.  Utiliza el panel interactivo realizando juegos y actividades de caracter ludico.

Desarrollar una actitud abierta | ® Muestra una actitud abierta ante las TIC y esta dispuesto a utilizar sus recursos en el

BUENAS PRACTICAS Y y critica ante las nuevas ambito escolar y en el personal.

SEC UL USRI tecnologias:  contenidos  de | o Utilizar eficientemente los recursos que proporcionan las TIC como instrumento de

aprendizaje y entretenimiento. aprendizaje en las areas o materias que esté cursando.

Iniciarse en el manejo de | ® Resuelve desafios de robdtica adaptados a su nivel de conocimientos y segin su

aplicaciones  propias  de evolucion.
robotica
3° EDUCACION PRIMARIA
CONTENIDOS OBJETIVOS INDICADORES DE LOGRO

¢ |dentifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado, ratén,

Conocer el ordenador y sus unidades de disco.

partes.
¢ Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el | e Conocey localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador y de la pantalla.
ordenador y/o la pantalla.
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Conectar periféricos a la
CPU: raton,

usb, etc.

auriculares,

Localiza los principales periféricos de entrada (raton, altavoces, teclado) y de salida

(monitor, impresora, altavoz).

Controlar el movimiento del

ratéon de forma adecuada.

Mueve el ratén por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar una accion.

Conocer el uso del raton.

Abre carpetas, programas y/o archivos con el boton izquierdo del ratén haciendo doble clic.

Conocer las funciones de los

botones del ratén.

Reconoce las funciones del botdn izquierdo: copiar, cortar, pegar, fuente y parrafo.

Conocer el teclado:
numeérico, intro, barra
espaciadora, mayusculas,

blog mayusculas, subir y/o

bajar volumen, borrar y/o

Diferencia cada uno de los conjuntos de teclas en los que se organiza el teclado:

alfanumeérico, teclas de funcién, numérico, desplazamiento, etc.

suprimir...

Conocer la terminologia . o
9 Abre un archivo y/o carpeta y accede al escritorio.

basica del sistema

operativo: archivo, carpeta,
escritorio, C:.

Arrastrar elementos  al

Escritorio.

Usa el botdn izquierdo del raton para arrastrar elementos al escritorio.

Abrir carpetas del Escritorio.

Usa el botén izquierdo del ratdn (doble clic) para abrir una carpeta en el escritorio.

Personalizar el Escritorio.

Cambia el fondo del escritorio.

Crear carpetas en el

Escritorio.

Utiliza el botén derecho y la opcion Nuevo para crear una carpeta en el escritorio.
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La barra de herramientas.

Arrastra elementos nuevos a la barra de herramientas.

Elimina elementos que no se usan de la barra de tareas.

Guardar y recuperar la
informacioén en el ordenador

y en diferentes soportes

Guarda un documento en el ordenador.

Guarda un documento en una memoria externa.

Guarda un documento en Drive.

(pen drive, disco duro

externo, C:, Drive) Incluye elementos nuevos en una carpeta creada en el escritorio.
Conocer los diferentes

navegadores: Chrome, Reconoce los navegadores por sus iconos.

Mozilla.

Buscar, obtener y procesar
informacion de Internet.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.

Reconoce paginas adecuadas para la realizacion de la busqueda.

INTERNET: FUNCIONES DE

LA RED

Guardar paginas web en

marcadores/favoritos.

Accede a una pagina web y la guarda en marcadores/favoritos.

Realizar descargas desde el

explorador.

Accede a la carpeta de descargas del ordenador.

Reconocer qué son las
pestafias y abrirlas en los

diferentes navegadores.

Abre una pestana nueva en el navegador.

Cierra una pestana abierta en el navegador.

Copiar textos e imagenes

procedentes de Internet.

Utiliza el ratén para copiar y/o pegar un texto de una pagina web.
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Realizar  busquedas vy
navegar en itinerarios
relevantes para el trabajo

que se desea realizar.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.

Acceder a la web del Centro

Utiliza la pagina web del colegio como fuente de informacion sobre el funcionamiento de
este.

Acceder a la cuenta
corporativa

Conoce el usuario y contrasefa de su cuenta corporativa.

Conocer el funcionamiento
del correo electronico de su

cuenta corporativa

Accede al correo electronico de su cuenta corporativa.

Redacta y envia un correo electrénico a uno o varios destinatarios.
Accede a la bandeja de entrada del correo y lee los mensajes.
Responde adecuadamente un correo electrénico.

Reenvia un correo de su bandeja de entrada.

Descarga un archivo adjunto en un correo electrénico.

Adjunta un archivo a un correo electronico.

Conocer el funcionamiento
de Meet dentro del entorno de

su cuenta corporativa

Accede a Meet mediante la cuenta corporativa.
Conoce y accede a los Equipos de Meet a los que pertenece.

Accede al chat privado de Meet y establece conversaciones de forma correcta utilizando
las funcionalidades basicas que ofrece.
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Accede a las pestafas de su equipo de Meet y conoce las diferentes funcionalidades de
estas: General, Archivos, etc.

Crea una publicacion en la pestafa General de su equipo.

Crea un titulo para una publicacién de su equipo.

Descarga correctamente un archivo en su equipo.

Sube correctamente un archivo en su equipo dentro de la pestafa Archivos.

Utiliza la aplicacién Meet con responsabilidad y con respeto a los demas usuarios.

Conocer las posibilidades de

Google Forms

Conoce la aplicacién Google Forms y sus posibilidades.

Realiza los cuestionarios en Google Forms propuestos por el profesorado.

Conocer las posibilidades de
Drive

Conoce las posibilidades que ofrece el almacenamiento de Drive.
Sube archivos a Drive.

Crea carpetas en Drive y organiza el almacenamiento de los archivos subidos.

PROCESADORES DE TEXTO
E INFOGRAFIA EN EL

ENTORNO DE GOOGLE

Conocer las posibilidades de
Word.

Reconoce las funciones basicas del menu superior: Archivo, Inicio, Insertar, Disefio de
pagina.

Utiliza el teclado del ordenador trabajando mecanografia basica para el conocimiento de
las teclas, su posicién y utilidad (para profundizar en este aspecto también se puede utilizar
alguna pagina de mecanografia de uso gratuito como typingclub.com).

Selecciona un texto utilizando el ratén.

Estructura internamente los textos que edita: copiar, cortar y pegar.
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SEGURIDAD ANTE LAS TIC.
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Da formato a un texto: tipo de letra, tamafo, margenes, etc.
Crea una tabla editando filas y columnas en funcién del contenido de esta.

Guarda los documentos creados en diferentes formatos: .docx y .pdf

Utilizar Power Point como
editor de presentaciones e

infografias.

Conoce las posibilidades de edicion de Power Point.
Crea diapositivas.
Inserta titulos/texto y le da formato.

Inserta imagenes.

Utilizar programas, juegos y
actividades educativas

interactivas.

Accede a programas ludico-educativos instalados en un ordenador.

Utiliza actividades interactivas de diferentes paginas web.

Utilizar el panel interactivo
como herramienta de

aprendizaje.

Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas, relacionadas con los
contenidos curriculares trabajados en el aula.

Utiliza el panel interactivo realizando juegos y actividades de caracter ludico.

Desarrollar una  actitud
abierta y critica ante las
nuevas tecnologias:
contenidos de aprendizaje y

entretenimiento.

Muestra una actitud abierta ante las TIC y esta dispuesto a utilizar sus recursos en el
ambito escolar y en el personal.

Utiliza eficientemente los recursos que proporcionan las TIC como instrumento de
aprendizaje en las areas o materias que esté cursando.

Usar con responsabilidad

las TIC como medio de

Participa en chats y foros seguros.
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comunicacién interpersonal
en grupos (chats, foros,
correos, etc.)

Mantiene el nivel de alerta ante mensajes y contenidos que recibe, valorando de quién los
recibe.

No contesta correos electrénicos de personas desconocidas.

Avanzar en el manejo de
aplicaciones propias de

robdtica

Es capaz de seguir los pasos de un proyecto en Lego Spike Essential.

CONTENIDOS

OBJETIVOS

4° EDUCACION PRIMARIA

INDICADORES DE LOGRO

Conocer el ordenador y sus
partes: cpu, pantalla, ratén,

puertos USB, etc.

Identifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado, ratén,
unidades de disco.

Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el

ordenador y/o la pantalla.

Conoce y localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador y de la pantalla.

Conectar periféricos a la
CPU: raton, auriculares,

usb, etc.

Localiza los principales periféricos de entrada (raton, altavoces, teclado) y de salida
(monitor, impresora, altavoz).

Controlar el movimiento del

ratéon de forma adecuada.

Mueve el ratén por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar una accion.
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Conocer el uso del raton.

o Abre carpetas, programas y/o archivos con el botdn izquierdo del ratén haciendo doble clic.

Conocer las funciones de los
botones del raton.

¢ Reconoce las funciones del botdn izquierdo: copiar, cortar, pegar, fuente y parrafo.

Conocer el teclado:
numerico, intro, barra
espaciadora, mayusculas,
blog mayusculas, subir y/o
bajar volumen, borrar y/o

suprimir...

o Diferencia cada uno de los conjuntos de teclas en los que se organiza el teclado:

alfanumeérico, teclas de funcién, numérico, desplazamiento, etc.

Conocer la terminologia
béasica del sistema
operativo: archivo, carpeta,

escritorio, C:.

e Abre un archivo y/o carpeta y accede al escritorio.

Arrastrar elementos  al

Escritorio.

o Usa el botén izquierdo del ratén para arrastrar elementos al escritorio.

Abrir carpetas del Escritorio.

e Usa el boton izquierdo del raton (doble clic) para abrir una carpeta en el escritorio.

Personalizar el Escritorio.

e Cambia el fondo del escritorio.

Crear carpetas en el
Escritorio.

e Utiliza el boton derecho y la opcion Nuevo para crear una carpeta en el escritorio.

La barra de herramientas.

e Arrastra elementos nuevos a la barra de herramientas.

¢ Elimina elementos que no se usan de la barra de tareas.

Guardar y recuperar la

informacion en el ordenador

e Guarda un documento en el ordenador.
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y en diferentes soportes

(pen
externo, C:, Drive)

drive, disco duro

Guarda un documento en una memoria externa.
Guarda un documento en Drive.

Incluye elementos nuevos en una carpeta creada en el escritorio.

Conocer los diferentes
navegadores: Chrome,
Mozilla.

Reconoce los navegadores por sus iconos.

Buscar, obtener y procesar

informacion de Internet.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.

Reconoce paginas adecuadas para la realizacion de la busqueda.

Guardar paginas web en
marcadores/favoritos.

Accede a una pagina web y la guarda en marcadores/favoritos.

INTERNET: FUNCIONES DE

LA RED

Realizar descargas desde el

explorador.

Accede a la carpeta de descargas del ordenador.

Reconocer qué son las
pestafias y abrirlas en los

diferentes navegadores.

Reconoce qué son las pestafas del navegador.
Abre una pestana nueva en el navegador.

Cierra una pestana abierta en el navegador.

Copiar textos e imagenes

procedentes de Internet.

Utiliza el ratén para copiar y/o pegar un texto de una pagina web.

Realizar  busquedas vy

navegar en itinerarios

relevantes para el trabajo

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.
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que se desea realizar.

Acceder a la web del Centro

Utiliza la pagina web del colegio como fuente de informacién sobre el funcionamiento de
este.

Acceder a la cuenta
corporativa

Conoce el usuario y contrasefa de su cuenta corporativa.

Conocer el funcionamiento
del correo electronico de su

cuenta

Accede al correo electrénico de su cuenta corporativa.

Redacta y envia un correo electrénico a uno o varios destinatarios.
Accede a la bandeja de entrada del correo y lee los mensajes.
Responde adecuadamente un correo electrénico.

Reenvia un correo de su bandeja de entrada.

Descarga un archivo adjunto en un correo electrénico.

Adjunta un archivo a un correo electronico.

Utiliza el correo electronico de forma responsable y respetuosa con los demas.

Conocer el funcionamiento
de Meet dentro del entorno de

la cuenta corporativa.

Accede a Meet mediante la cuenta corporativa.
Conoce y accede a los Equipos de Meet a los que pertenece.

Accede al chat privado de Meet y establece conversaciones de forma correcta utilizando
las funcionalidades basicas que ofrece.

Accede a las pestafias de su equipo de Meet y conoce las diferentes funcionalidades de
estas: General, Archivos, etc.
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Crea una publicacion en la pestafia General de su equipo.

Crea un titulo para una publicacién de su equipo.

Adjunta un archivo en una publicacion de su equipo.

Descarga correctamente un archivo en su equipo.

Sube correctamente un archivo en su equipo dentro de la pestana Archivos.

Utiliza la aplicacién Teams con responsabilidad y con respeto a los demas usuarios.

Conocer las posibilidades de

Google Forms

Conoce la aplicacién Google Forms y sus posibilidades.

Realiza los cuestionarios en Google Forms propuestos por el profesorado.

Conocer las posibilidades de

Drive de cuenta corporativa

Conoce las posibilidades que ofrece el almacenamiento de Drive.
Sube archivos a Drive.

Crea carpetas en Drive y organiza el almacenamiento de los archivos subidos.

PROCESADORES DE TEXTO
E INFOGRAFIA EN EL

ENTORNO DE GOOGLE

Conocer las posibilidades de
Word.

Reconoce las funciones basicas del menu superior: Archivo, Inicio, Insertar, Disefio de
pagina.

Utiliza el teclado del ordenador trabajando mecanografia basica para el conocimiento de
las teclas, su posicion y utilidad (para profundizar en este aspecto también se puede utilizar
alguna pagina de mecanografia de uso gratuito como typingclub.com).

Selecciona un texto utilizando el ratén.
Estructura internamente los textos que edita: copiar, cortar y pegar.

Da formato a un texto: tipo de letra, tamafo, margenes, etc.
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¢ Crea una tabla editando filas y columnas en funcién del contenido de esta.

e Guarda los documentos creados en diferentes formatos: .docx y .pdf

e Conoce las posibilidades de edicion de Power Point.
o Crea diapositivas.

Utilizar Power Point como | © Inserta titulos/texto y le da formato.

editor de presentaciones e | ¢ Inserta imagenes.
infografias. ¢ Inserta musica.

o Anade transiciones, colores y graficos.

o Usa Power Point para realizar presentaciones en clase.

o Accede a programas ludico-educativos instalados en un ordenador.

Utilizar programas, juegos y
. . o Ultiliza actividades interactivas de diferentes paginas web.
actividades educativas

interactivas.

Utilizar el panel interactivo | ® Ultiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas relacionadas con los
como herramienta de contenidos curriculares trabajados en el aula.

aprendizaje.  Utiliza el panel interactivo realizando juegos y actividades de caracter ludico.

. Desarrollar  una  actitud ) ) ] .
BUENAS PRACTICAS Y i » o Muestra una actitud abierta ante las TIC y esta dispuesto a utilizar sus recursos en el
abierta y critica ante las o
SEGURIDAD ANTE LAS TIC. i ambito escolar y en el personal.
nuevas tecnologias:
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contenidos de aprendizaje y | e Ultiliza eficientemente los recursos que proporcionan las TIC como instrumento de

entretenimiento. aprendizaje en las areas o materias que esté cursando.

o Participa en chats y foros seguros.

. o Mantiene el nivel de alerta ante mensajes y contenidos que recibe, valorando de quién los
Usar con responsabilidad

las TIC como medio de recibe.

comunicacién interpersonal | ¢ No contesta correos electrénicos de personas desconocidas.

en grupos (chats, foros, o Tiene control de uso de los juegos y demas entretenimientos que proporcionan las TIC.

correos, etc.)
o Establece relaciones interpersonales basadas en el respeto y la educacion a través de las

TIC.

Avanzar en el manejo de | ® EScapazde seguirlos pasos de un proyecto en Lego Spike Essential.

aplicaciones propias de

robdtica
5° EDUCACION PRIMARIA
CONTENIDOS OBJETIVOS INDICADORES DE LOGRO

Conocer el ordenador y sus | ® Identificay localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado, ratén,
partes: cpu, pantalla, raton, unidades de disco.

puertos USB, etc. e Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el |*® Conocey localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador y de la pantalla.
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ordenador y/o la pantalla.

Conectar periféricos a la
CPU: raton,

usb, etc.

auriculares,

Localiza los principales periféricos de entrada (raton, altavoces, teclado) y de salida

(monitor, impresora, altavoz).

Controlar el movimiento del

ratéon de forma adecuada.

Mueve el ratén por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar una accion.

Conocer el uso del raton.

Abre carpetas, programas y/o archivos con el boton izquierdo del ratén haciendo doble clic.

Conocer las funciones de los

botones del ratén.

Reconoce las funciones del botdn izquierdo: copiar, cortar, pegar, fuente y parrafo.

Conocer el teclado:
numeérico, intro, barra
espaciadora, mayusculas,

blog mayusculas, subir y/o

bajar volumen, borrar y/o

Diferencia cada uno de los conjuntos de teclas en los que se organiza el teclado:

alfanumeérico, teclas de funcién, numérico, desplazamiento, etc.

suprimir...

Conocer la terminologia . o
9 Abre un archivo y/o carpeta y accede al escritorio.

basica del sistema

operativo: archivo, carpeta,

escritorio, C:.

Arrastrar elementos  al

Escritorio.

Usa el botdn izquierdo del raton para arrastrar elementos al escritorio.

Abrir carpetas del Escritorio.

Usa el botén izquierdo del ratdn (doble clic) para abrir una carpeta en el escritorio.

Personalizar el Escritorio.

Cambia el fondo del escritorio.

Crear carpetas en el

Utiliza el botén derecho y la opcion Nuevo para crear una carpeta en el escritorio.
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Escritorio.

La barra de herramientas.

Arrastra elementos nuevos a la barra de herramientas.

Elimina elementos que no se usan de la barra de tareas.

Guardar y recuperar la
informacioén en el ordenador

y en diferentes soportes

Guarda un documento en el ordenador.

Guarda un documento en una memoria externa.

Guarda un documento en Drive.

(pen drive, disco duro

externo, C:, Drive) Incluye elementos nuevos en una carpeta creada en el escritorio.
Conocer los diferentes

navegadores: Chrome, Reconoce los navegadores por sus iconos.

Mozilla.

INTERNET: FUNCIONES DE

Buscar, obtener y procesar

informacion de Internet.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.
Reconoce paginas adecuadas para la realizacion de la busqueda.

Contrasta informacién recogida entre varias webs.

LA RED

Guardar paginas web en

marcadores/favoritos.

Accede a una pagina web y la guarda en marcadores/favoritos.

Realizar descargas desde el

explorador.

Visita sitios web de descarga segura.
Realiza descargas seguras de archivos y/o software.

Accede a la carpeta de descargas del ordenador.

Reconocer qué son las

Reconoce qué son las pestafas del navegador.
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pestanas y abrirlas en los

diferentes navegadores.

Abre una pestana nueva en el navegador.

Cierra una pestana abierta en el navegador.

Copiar textos e imagenes

procedentes de Internet.

Utiliza el raton para copiar y/o pegar un texto de una pagina web.

Realizar  busquedas vy
navegar en itinerarios
relevantes para el trabajo

que se desea realizar.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.

Acceder a la web del Centro

Utiliza la pagina web del colegio como fuente de informacién sobre el funcionamiento de
este.

Acceder a la cuenta
corporativa

Conoce el usuario y contrasefa de su cuenta corporativa.

Conocer el funcionamiento
del correo electrénico

corporativo

Accede al correo electrénico de su cuenta corporativa.

Redacta y envia un correo electrénico a uno o varios destinatarios.
Accede a la bandeja de entrada del correo y lee los mensajes.
Responde adecuadamente un correo electrénico.

Reenvia un correo de su bandeja de entrada.

Descarga un archivo adjunto en un correo electrénico.

Adjunta un archivo a un correo electronico.
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Conoce y utiliza los grupos de la cuenta de su correo electrénico.

Utiliza el correo electronico de forma responsable y respetuosa con los demas.

Conocer el funcionamiento
de Meet dentro del entorno de

su cuenta corporativa

Accede a Meet mediante la cuenta corporativa.
Conoce y accede a los Equipos de Meet a los que pertenece.

Accede al chat privado de Meet y establece conversaciones de forma correcta utilizando
las funcionalidades basicas que ofrece.

Accede a las pestafias de su equipo de Meet y conoce las diferentes funcionalidades de
estas: General, Archivos, etc.

Crea una publicacion en la pestafia General de su equipo.

Crea un titulo para una publicacion de su equipo.

Adjunta un archivo en una publicacién de su equipo.

Descarga correctamente un archivo en su equipo.

Sube correctamente un archivo en su equipo dentro de la pestafa Archivos.

Utiliza la aplicacién Meet con responsabilidad y con respeto a los demas usuarios.

Conocer las posibilidades de
Google Forms

Conoce la aplicacién Google Forms y sus posibilidades.
Realiza los cuestionarios en Google Forms propuestos por el profesorado.

Elabora sus propios cuestionarios en Google Forms utilizando las funciones basicas que
ofrece.

Conocer las posibilidades de

Drive

Conoce las posibilidades que ofrece el almacenamiento de Drive.

Sube archivos a Drive.
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Crea carpetas en Drive y organiza el almacenamiento de los archivos subidos.
Intercambia archivos y documentos en Drive.

Crea vinculos a archivos y documentos guardados en Drive y los comparte por correo
electronico/Meet.

Conocer las posibilidades de
Word.

PROCESADORES DE TEXTO
E INFOGRAFIA EN EL

ENTORNO DE GOOGLE

Reconoce las funciones basicas del menu superior: Archivo, Inicio, Insertar, Disefio de
pagina.

Utiliza el teclado del ordenador trabajando mecanografia basica para el conocimiento de
las teclas, su posicion y utilidad (para profundizar en este aspecto también se puede utilizar
alguna pagina de mecanografia de uso gratuito como typingclub.com).

Selecciona un texto utilizando el raton.

Estructura internamente los textos que edita: copiar, cortar y pegar.

Da formato a un texto: tipo de letra, tamafo, margenes, etc.

Crea una tabla editando filas y columnas en funcion del contenido de esta.

Guarda los documentos creados en diferentes formatos: .docx y .pdf

Utilizar Power Point como
editor de presentaciones e
infografias.

Conoce las posibilidades de edicion de Power Point.
Crea diapositivas.

Inserta titulos/texto y le da formato.

Inserta imagenes.

Inserta musica.

Anade transiciones, colores y graficos.
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BUENAS PRACTICAS Y

SEGURIDAD ANTE LAS TIC.
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Anade hipervinculos.

Usa Power Point para realizar presentaciones en clase.

Utilizar programas, juegos y
actividades educativas

interactivas.

Accede a programas ludico-educativos instalados en un ordenador.

Utiliza actividades interactivas de diferentes paginas web.

Utilizar el panel interactivo
como herramienta de

aprendizaje.

Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas relacionadas con los
contenidos curriculares trabajados en el aula.

Utiliza el panel interactivo realizando juegos y actividades de caracter ludico.

Desarrollar  una  actitud
abierta y critica ante las
nuevas tecnologias:
contenidos de aprendizaje y

entretenimiento.

Muestra una actitud abierta ante las TIC y esta dispuesto a utilizar sus recursos en el
ambito escolar y en el personal.

Utiliza eficientemente los recursos que proporcionan las TIC como instrumento de
aprendizaje en las areas o materias que esté cursando.

Usar con responsabilidad
las TIC como medio de
comunicacién interpersonal
en grupos (chats, foros,

correos, etc.)

Participa en chats y foros seguros.

Mantiene el nivel de alerta ante mensajes y contenidos que recibe, valorando de quién los
recibe.

No contesta correos electrénicos de personas desconocidas.
Tiene control de uso de los juegos y demas entretenimientos que proporcionan las TIC.

Establece relaciones interpersonales basadas en el respeto y la educacion a través de las
TIC.
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Conocer la importancia de
los antivirus para el buen
mantenimiento del sistema

operativo.

o Reconoce la terminologia de antivirus, anti spam, anti spyware, cortafuegos, etc.

Avanzar en el manejo de
aplicaciones propias de

robdtica

e Lleva un cabo un proyecto en Lego Spike Essential.

6° EDUCACION PRIMARIA

CONTENIDOS

OBJETIVOS

INDICADORES DE LOGRO

Conocer el ordenador y sus
partes: cpu, pantalla, ratén,
puertos USB, etc.

¢ |dentifica y localiza los elementos fisicos basicos de un ordenador: pantalla, teclado, ratén,

unidades de disco.

e Conoce las funciones basicas de los elementos de un ordenador.

Encender y apagar el

ordenador y/o la pantalla.

e Conoce y localiza los botones fisicos de encendido de un ordenador y de la pantalla.

Conectar periféricos a la
CPU: ratén, auriculares,
usb, etc.

e |ocaliza los principales periféricos de entrada (ratén, altavoces, teclado) y de salida

(monitor, impresora, altavoz).

Controlar el movimiento del

o Mueve el raton por la pantalla y localiza el punto donde se desee realizar una accion.
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ratéon de forma adecuada.

Conocer el uso del raton.

o Abre carpetas, programas y/o archivos con el botén izquierdo del ratén haciendo doble clic.

Conocer las funciones de los
botones del ratén.

¢ Reconoce las funciones del botén izquierdo: copiar, cortar, pegar, fuente y parrafo.

Conocer el teclado:
numerico, intro, barra
espaciadora, mayusculas,
blog mayusculas, subir y/o
bajar volumen, borrar y/o

suprimir...

o Diferencia cada uno de los conjuntos de teclas en los que se organiza el teclado:

alfanumeérico, teclas de funcién, numérico, desplazamiento, etc.

Conocer la terminologia
basica del sistema
operativo: archivo, carpeta,

escritorio, C.:.

e Abre un archivo y/o carpeta y accede al escritorio.

Arrastrar elementos  al

Escritorio.

o Usa el botén izquierdo del ratén para arrastrar elementos al escritorio.

Abrir carpetas del Escritorio.

e Usa el botdn izquierdo del ratén (doble clic) para abrir una carpeta en el escritorio.

Personalizar el Escritorio.

e Cambia el fondo del escritorio.

Crear carpetas en el
Escritorio.

¢ Utiliza el botdn derecho y la opcion Nuevo para crear una carpeta en el escritorio.

La barra de herramientas.

e Arrastra elementos nuevos a la barra de herramientas.

¢ Elimina elementos que no se usan de la barra de tareas.

Guardar y recuperar la

e Guarda un documento en el ordenador.
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informacion en el ordenador
y en diferentes soportes
(pen drive, disco duro

externo, C:, Drive)

Guarda un documento en una memoria externa.
Guarda un documento en Drive.

Incluye elementos nuevos en una carpeta creada en el escritorio.

Conocer los diferentes
navegadores: Chrome,
Mozilla.

Reconoce los navegadores por sus iconos.

Buscar, obtener y procesar

informacion de Internet.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.
Reconoce paginas adecuadas para la realizacion de la busqueda.

Contrasta informacién recogida entre varias webs.

INTERNET: FUNCIONES DE

Guardar paginas web en

marcadores/favoritos.

Accede a una pagina web y la guarda en marcadores/favoritos.

LA RED

Realizar descargas desde el
explorador.

Visita sitios web de descarga segura.
Realiza descargas seguras de archivos y/o software.

Accede a la carpeta de descargas del ordenador.

Reconocer qué son las
pestafias y abrirlas en los

diferentes navegadores.

Reconoce qué son las pestafas del navegador.
Abre una pestana nueva en el navegador.

Cierra una pestana abierta en el navegador.

Copiar textos e imagenes
procedentes de Internet.

Utiliza el raton para copiar y/o pegar un texto de una pagina web.
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Realizar  busquedas vy
navegar en itinerarios
relevantes para el trabajo

que se desea realizar.

Accede a un buscador y realiza una busqueda adecuada a partir de palabras clave.

Acceder a la web del Centro

Utiliza la pagina web del colegio como fuente de informacion sobre el funcionamiento de
este.

Acceder a la cuenta
corporativa.

Conoce el usuario y contrasefa de su cuenta corporativa.

Conocer el funcionamiento

del correo electrénico

Accede al correo electronico de su cuenta corporativa.

Redacta y envia un correo electrénico a uno o varios destinatarios.
Accede a la bandeja de entrada del correo y lee los mensajes.
Responde adecuadamente un correo electrénico.

Reenvia un correo de su bandeja de entrada.

Descarga un archivo adjunto en un correo electrénico.

Adjunta un archivo a un correo electronico.

Conoce y utiliza los grupos de la cuenta de su correo electrénico.

Utiliza el correo electronico de forma responsable y respetuosa con los demas.

Conocer el funcionamiento
de Meet dentro del entorno de

la cuenta corporativa

Accede a Meet mediante la cuenta de Educacy!.

Conoce y accede a los Equipos de Meet a los que pertenece.
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Accede al chat privado de Meet y establece conversaciones de forma correcta utilizando
las funcionalidades basicas que ofrece.

Accede a las pestafas de su equipo de Meet y conoce las diferentes funcionalidades de
estas: General, Archivos, etc.

Crea una publicacion en la pestafia General de su equipo.

Crea un titulo para una publicacion de su equipo.

Adjunta un archivo en una publicacién de su equipo.

Descarga correctamente un archivo en su equipo.

Sube correctamente un archivo en su equipo dentro de la pestana Archivos.

Utiliza la aplicacién Meet con responsabilidad y con respeto a los demas usuarios.

Conocer las posibilidades de

Google Forms

Conoce la aplicacién Google Forms y sus posibilidades.
Realiza los cuestionarios en Google Forms propuestos por el profesorado.

Elabora sus propios cuestionarios en Google Forms utilizando las funciones basicas que
ofrece.

Conocer las posibilidades de

Drive del entorno de Google

Conoce las posibilidades que ofrece el almacenamiento de Drive.

Sube archivos a Drive.

Crea carpetas en Drive y organiza el almacenamiento de los archivos subidos.
Intercambia archivos y documentos en Drive.

Crea vinculos a archivos y documentos guardados en Drive y los comparte por correo
electrénico/Meet.
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Conocer las posibilidades de
Word.

Reconoce las funciones basicas del menu superior: Archivo, Inicio, Insertar, Disefio de
pagina.

Utiliza el teclado del ordenador trabajando mecanografia basica para el conocimiento de
las teclas, su posicién y utilidad (para profundizar en este aspecto también se puede utilizar
alguna pagina de mecanografia de uso gratuito como typingclub.com).

Selecciona un texto utilizando el raton.

Estructura internamente los textos que edita: copiar, cortar y pegar.

Da formato a un texto: tipo de letra, tamafo, margenes, etc.

Crea una tabla editando filas y columnas en funcién del contenido de esta.

Guarda los documentos creados en diferentes formatos: .docx y .pdf

Utilizar Power Point como
editor de presentaciones e

infografias.

Conoce las posibilidades de edicion de Power Point.

Crea diapositivas.

Inserta titulos/texto y le da formato.

Inserta imagenes.

Inserta musica.

Anade transiciones, colores y graficos.

Anade hipervinculos.

Crea formato de video a partir de las presentaciones elaboradas.

Usa Power Point para realizar presentaciones en clase.

Utilizar programas, juegos y
actividades educativas

Accede a programas ludico-educativos instalados en un ordenador.
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interactivas.

Utiliza actividades interactivas de diferentes paginas web.

Utilizar el panel interactivo
como herramienta de

aprendizaje.

Utiliza el panel interactivo para realizar actividades educativas, relacionadas con los
contenidos curriculares trabajados en el aula.

Utiliza el panel interactivo realizando juegos y actividades de caracter ludico.

Desarrollar una  actitud
abierta y critica ante las
nuevas tecnologias:
contenidos de aprendizaje y

entretenimiento.

Muestra una actitud abierta ante las TIC y esta dispuesto a utilizar sus recursos en el
ambito escolar y en el personal.

Utiliza eficientemente los recursos que proporcionan las TIC como instrumento de
aprendizaje en las areas o materias que esté cursando.

BUENAS PRACTICAS Y

SEGURIDAD ANTE LAS TIC.

Usar con responsabilidad
las TIC como medio de
comunicacién interpersonal
en grupos (chats, foros,

correos, etc.)

Participa en chats y foros seguros.

Mantiene el nivel de alerta ante mensajes y contenidos que recibe, valorando de quién los
recibe.

No contesta correos electrénicos de personas desconocidas.
Tiene control de uso de los juegos y demas entretenimientos que proporcionan las TIC.

Establece relaciones interpersonales basadas en el respeto y la educacién a través de las
TIC.

Conocer la importancia de

los antivirus para el buen

mantenimiento del sistema.

Reconoce la terminologia de antivirus, anti spam, anti spyware, cortafuegos, etc.

Avanzar en el manejo de
aplicaciones propias de

robdtica

Lleva un cabo un proyecto en Lego Spike Essential.
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3.5.3.- Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios

para el aprendizaje.

Nuestro Centro trabaja en el entorno de Teams, Office 365 y Google, por lo que se utiliza el
OneDrive y el Drivepara almacenar, compartir y proteger los contenidos y recursos a los que el

profesorado tiene acceso.

¢ Classroom: Cada grupo tiene una clase de cada asignatura, que crea cada profesor y en
el que estan como administradores. En esa clase, se comparte informaciéon sobre la

asignatura, recursos, contenidos, tareas...

¢ Drive/OneDrive: El profesorado comparte con sus equipos imagenes de las diferentes

actividades realizadas en el Centro. Para ello utilizan enlaces a Drive/OneDrive.

La Comisién TIC recopila, organiza, elabora y comparte manuales de instrucciones,
rubricas de evaluacion, actividades correspondientes a diferentes celebraciones y listado y acceso

a diferentes herramientas digitales, a través de OneDrive.
3.5.4.- Propuesta de innovacioén y mejora:

Las acciones a desarrollar iran encaminadas a la continua revision de la adecuacion de los objetivos

y contenidos a las caracteristicas del alumnado.
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AREA 5: CONTENIDOS Y CURRICULOS

MEDIDA ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMPORALIZACION RESPONSABLES
Crear un repositorio de los diferentes recursos
Repositorio de recursos por | educativos que se pueden utilizar con el alumnado para
) o Anual Profesorado
areay nivel facilitar el proceso de ensefianza-aprendizaje,
organizados por tematica.
Creacion de  materiales | Inclusiéon de los recursos para su utilizacion por
didacticos propios para el parte del alumnado y el profesorado. Anual Profesorado
proceso de ensefanza
) Creacion de rutas de aprendizaje para los diferentes
Creacion de rutas de| .
o niveles del alumnado con el fin de Anual Profesorado
aprendizaje - )
acceder con mayor facilidad a los contenidos.
Realizacion de actividades )
) Participacion en talleres relacionados con la seguridad
complementarias . o o
digital y participar en las actividades que se llevan a | Anual Profesorado
relacionadas con la
o cabo por el Dia de Internet Seguro.
competencia digital.
Almacenar todos los Chromebooks en un armario
Creacion de un aula de cargador moévil que se pueda llevar a lasaulas si se o
Anual Comision TIC

informatica movil.

quiere llevar a cabo alguna actividad y el
aula de informatica esta ocupada por otro grupo.
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3.6.1.- Definicion del contexto del entorno de colaboracién, interacciéon y comunicacion

de la comunidad educativa.

En la actualidad existe una plataforma que comparten todos los miembros de la
comunidad educativa y que sirve para comunicarnos entre todo nosotros: Google. Consideramos
que es una herramienta muy eficaz, a la que las familias se han acostumbrado bien y que facilita

el intercambio de comunicacion con flexibilidad en el tiempo.

PROFESORADO-ALUMNADO

Como hemos comentado antes, existen diferentes herramientas para que la comunicacién e
interaccion entre profesorado-alumno sea fluida. Aplicaciones como Gmail lo permiten. Otras

herramientas como Classroom sirven para mantener la comunicacion con el alumnado.

ENTRE ALUMNADO

La funcionalidad de la plataforma Google, se extiende mas alla de los limites de la escuela. Si
fuera necesario, los alumnos tienen un canal de comunicacion gratuito y facil para poder

comunicarse en el caso de tener que llevar a cabo alguna tarea de tipo colaborativo o cooperativo.

EQUIPO DIRECTIVO-PROFESORADO

Aligual que los alumnos, los profesores utilizamos un grupo de WhatsApp para comunicarnos. Las
comunicaciones oficiales se realizan por correo electronico. Ademas, utilizamos Drive/OneDrive
para compartir documentos ya que creemos que es la manera mas sencilla de compartir
documentos, imagenes e informacion, en un entorno seguro y garantizando la confidencialidad,

ya que nadie mas que el equipo docente tiene acceso a esos datos.

PROFESORADO-COMUNIDAD EDUCATIVA

La herramienta que utilizamos para la comunicacion con el resto de comunidad Educativa es
Educamos. Una aplicacién que sirve para enviar documentos, informacion y todo tipo de archivos
importantes que, junto con las redes sociales del centro, tienen un papel fundamental en la

promocion y publicidad de nuestro centro.
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EQUIPO DIRECTIVO-COMUNIDAD EDUCATIVA

Usamos la aplicacion Educamos como herramienta comunicativa y el correo
electrénico para convocatorias al consejo escolar o a familias que tienen problemas de acceso a

la plataforma, hasta que se le da una solucién a su problema.

3.6.2.- Criterios y protocolos de colaboracién, interaccion y trabajo en red dentro y fuera

del centro.
Las familias suelen participar de forma activa al implicarse en las noticias publicadas en
redes sociales y en la plataforma Educamos.

A principio de curso, se establecen las fechas probables de las reuniones generales y tutorias

y, durante el curso, se solicitan las tutorias y reuniones al menos una vez por trimestre.

> Interaccion profesorado-profesorado:

A primeros de mes, se elabora una plantilla con la planificacion de las reuniones
de claustro, consejo escolar...
Toda la documentacion del Centro y las noticias se comparten con el profesorado

en el equipo de Claustro en el OneDrive.

> Interaccion profesorado-alumno:

El profesorado es el encargado de reflejar en sus programaciones aquellos

momentos y tiempos dedicados a la interaccion y colaboracion con el alumnado.

Nuestro Centro trabaja en el entorno de Google y Office 365, por lo que se utilizan Drive y
OneDrive para almacenar, compartir y proteger los contenidos y recursos a los que el profesorado

tiene acceso.

Disponemos de pagina web y Redes Sociales (Facebook y X), que lo gestionael Equipo
Directivo, donde se comparte informacién sobre plazos administrativos, actividades realizadas y

noticias relacionadas con la Comunidad Educativa.
3.6.3.- Diagnéstico y valoracion de la estructura, la organizacién y los servicios de
colaboracién, interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

Una vez al trimestre, aproximadamente, la comisién TIC valorara y evaluara el uso de esta
estructura, organizacion y los servicios de colaboracion, interaccion y trabajo en red. A partir de

esta valoracion, se podran establecer posibles mejoras.
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Desde el punto de vista de la comision TIC y volviendo la vista atras, consideramos que se ha
mejorado en la adquisicion de rutinas y procedimientos por parte de todos, de forma que creemos
que el nivel de comunicacion y uso de las TIC es adecuado, aunque detectamos que algunos

profesores y familias hacen un uso de las tecnologias.

93



3.6.4.- Propuesta de innovacion y mejora:

AREA 6: COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

MEDIDA

ESTRATEGIAS DE DESARROLLO

TEMPORALIZACION

RESPONSABLES

Actualizacion del RRI

Actualizar el apartado del RRI relativo al uso de los sistemas

informaticos y de las TIC

Primer Trimestre

Equipo Directivo

areay nivel

Repositorio de recursos por

Crear un repositorio de los diferentes recursos educativos que
se pueden utilizar con el alumnado para facilitar el proceso de

ensefianza-aprendizaje, organizados por tematica.

Anual

Profesorado

Comunicacioén con

familias

las

Utilizar la plataforma Educamos para comunicarse con las
familias y dejar Google para uso prioritario entre profesorado y

alumnado.

Anual

Equipo Directivo

Profesorado
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3.7.Infraestructura
3.7.1.- Descripcidn, categorizaciéon y organizacion de equipamiento y software.

La organizacién del equipamiento informatico general se lleva a cabo de dos maneras: un
equipamiento fijo que integra tanto el Aula TIC como los equipamientos informaticos de cada aula

y un equipamiento mévil que integra un armario con Chromebooks para uso de varios grupos.

ESPACIO EQUIPAMIENTO
FIJO AULATIC 25 ordenadores de sobremesa con
Windows 10
AULAS Proyectores o televisores en todas las aulas.

Tablets de 1° a 4° de Primaria.

BIBLIOTECA 1 ordenador de sobremesa

MOVIL | SALA DE PROFESORES 30 tablets de reposicion
30 Chromebooks

3.7.2.- Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y

globales—institucionales.

El centro tiene presencia en las redes sociales (Facebook y Twitter) para que toda la

comunidad tenga informacién de lo que en él realizamos.

En la actualidad, el centro cuenta con los siguientes recursos informaticos para llevar a cabo este
plan:

» Ordenadores en cada una de las aulas del centro.

e Dos ordenadores en el despacho de direccion. El de secretaria es un equipo de
sobremesa.

» Paneles digitales en cada una de las aulas de infantil.

« Una sala de informatica con 25 ordenadores de sobremesa.
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90 tablets de Snappet.
¢ Un ordenador de sobremesa en la biblioteca, para gestionar el inventariado y registro de
los libros del centro.

e Proyectores en todas las aulas que no cuentan con television.

Recursos sobre Pensamiento Computacional:

¢ 3 Kit Lego Spike essential
3.7.3.- Organizacion tecnologica de redes y servicios.

Disponemos de diferentes switch para la conexién de los distintos bloques en los que esta
divididoel edificio. Igualmente, en el edificio hay conexion wifi con conexién cifrada para uso del
alumnado y profesorado.

e El centro cuenta con servicios de Internet para uso de alumnos y profesores.

e El profesorado es el responsable de que se haga una adecuada utilizacién por los alumnos.

e La utilizacion de diversos recursos debe hacerse de forma coordinada para controlar los

posibles riesgos.

o El acceso a Internet siempre se realizara bajo la supervision del profesorado.

o El profesorado disenara actividades para que el uso de Internet esté controlado y su

utilizaciéon permita el desarrollo del aprendizaje.

3.7.4.- Planificaciéon de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos

y servicios.

Los recursos TIC necesitan de actualizacién para que la realizacion de actividades por los
alumnos se realice en la forma mas adecuada. Esto nos obliga a considerar cada ano una parte
del presupuesto para el recambio de material deteriorado u obsoleto. Debido a las posibilidades
presupuestarias siempre tendremos como criterio prioritario que las aulas tengan la dotacion

adecuada para que se pueda desarrollar el proceso educativo en las mejores condiciones.

Ademas, se participara en todas las iniciativas en las que se pueda conseguir algun tipo de
compensacion econémica (premios, concursos...).

En el caso de que los equipos tengan componentes que se puedan reutilizar y montar en
otro equipo, se reutilizaran. Para los obsoletos y sin componentes reutilizables, estamos en

contacto con una empresa dedicada al reciclado de este material. Vienen al centro y se lo llevan.
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Criterios de seguridad, conservacion de datos y confidencialidad.

Uno de los problemas de la utilizacién de la tecnologia es hacerlo con la suficiente

seguridad para que la informacion y datos que se guarden estén seguros y su acceso restringido.

o Los datos administrativos y programas de gestion estan en el ordenador de
Secretaria. Solo tiene acceso el E. Directivo. Es un ordenador exclusivo para esta tarea. Estan en

una red privada sin acceso para el resto de los ordenadores del centro.

. Los ordenadores del aula, si es necesario en los niveles superiores, tienen acceso

restringido por contrasena.

o Todos los ordenadores utilizan Chrome como navegador predeterminado.

3.7.5.- Actuaciones para paliar la brecha digital.

Uno de nuestros obijetivos prioritarios es que el uso de la tecnologia llegue a todo el
alumnado. Dentro del Plan de Atencion a la Diversidad, se proponen medidas para que esta

utilizacién se haga en las mejores condiciones.

e Mejorar las competencias basicas digitales de todo el alumnado facilitando el
acceso a la tecnologia mediante redes WIFI, acceso gratuito a internet o aumento de la
velocidad de conexion.

3.7.6.- Valoracion y diagnéstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

En todas las aulas, hay un ordenador (pc o portatil) conectado por cable o wifi a lared junto

con los ratones y teclados correspondientes.

Uso del equipami svil

e Elcentro cuenta con un armario con Chromebooks para aquellos grupos que lo necesiten.

e Los dispositivos méviles se conectan a la misma red.
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Uso del equipami i

Denominamos asi a las aulas de informatica que tenemos en el centro, con ordenadores de

sobremesa y proyector.
e Es de uso para todos los alumnos.
e El aula TIC lo utilizaran todos los alumnos del centro con un horario marcado.

e Si la organizacién horaria lo permite, ademas de los anteriores, puede utilizarse por los
profesores especialistas o por tutores de forma puntual apuntandose en el cuadrante con

el horario disponible.

Normas de uso para el alumnado

e Cuido el equipamiento.

e Sigo las instrucciones que me dan.
e Dejo el monitor y PC apagados.

e Mantengo la configuracion del PC.
e Aviso si algo no funciona bien.

e Alirme dejo el aula ordenada.

Uso de ordenadores en tutorias

e Todas las tutorias cuentan con ordenador conectado a Internet para el uso de los
profesores.

e El ordenador de tutoria tendra un uso preferente para los profesores y especialistas.

N le funci .

e Seran los tutores los encargados, en su aula, de tener siempre el ordenador disponible para

su uso, debiendo encenderlo todas las mafianas al comenzar la sesion y apagarlo al

finalizar la misma.

e Cualquier problema de funcionamiento lo pondran en conocimiento de la Comisién TIC para

su reparacion.

e Revisaran que todos los alumnos del grupo tengan la cuenta de usuario y contrasena de la
plataforma. Cuando por cualquier causa ésta no funcione, lo pondran en conocimiento para

solucionarlo.

e Sera el responsable de velar por mantener un minimo cuidado de los recursos TIC de su

aula.
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e Colaborara en el cuidado del ordenador de la tutoria con el resto de profesores del ciclo y
avisar de cualquier incidencia que se produzca en él.

¢ Como norma general, evitaremos tener en los ordenadores de aula ficheros e informacion

que pueda ser susceptible de perderse.
e Los archivos profesionales que se guarden evitaran informacion personal.
e Enlos periodos vacacionales apagar y desconectar todas las regletas.
¢ Al finalizar el curso, recoger todos los dispositivos y almacenarlos en un lugar seguro.

e Los especialistas colaboraran con los tutores en el uso y cuidado de los recursos. Cualquier

problema lo comunicaran al tutor para que se solucione.

e Tanto los tutores como los especialistas revisaran, si lo utilizan, que todos los alumnos del
grupo tengan la cuenta de usuario y contrasena de la plataforma. Cuando por cualquier

causa ésta no funcione, lo pondran en conocimiento para que lo solucione.

e Los especialistas colaboraran con los tutores en el cuidado del ordenador de la tutoria

comunicando cualquier incidencia.

e Los ayudantes tutores de cada nivel seran los responsables del funcionamiento del aula
TIC y de comunicar cualquier incidencia. Se encargaran de su puesta en funcionamientopor

la mafiana y su desconexion al acabar la jornada.

¢ Como norma general, al finalizar cada clase, los profesores tendran que cerrar la sesion.

3.7.7.- Propuesta de innovaciéon y mejora

Acciones a desarrollar:
e Mejorar el equipamiento para el desarrollo del pensamiento computacional, programacién
y robdtica.

e Conseguir el 100% de ordenadores actualizados.
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AREA 7: INFRAESTRUCTURA

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMPORALIZACION | RESPONSABLES
Inventario del equipamiento del Actualizacidn periddica de la baja y acta de medios informaticos. ' ' '
centro. Puntual Equipo directivo
Actualizacion del software de Revisidn y actualizacidn de los programas de ordenadores y tablets.
los equipos. Puntual Comision TIC

- Analisis del cumplimiento de las responsabilidades asignadas al

Cumplimiento de ; q
responsabilidades. protesorado. Trimestral Comision TIC

Servicios de internet del centro

Revisidn y actualizacion sistematica.

Todo el curso

Equipo directivo

Organizacion del uso de los
medios digitales compartidos

Establecimiento de horarios y normas de utilizacién por la comisidn
TIC

Anualmente

Comision TIC

Calendario de Outlook del aula
de informatica

Reserva del aula en los espacios libres por el profesorado

Todo el curso

Profesorado

Almacenamiento de recursos en
lared

Revisidn y actualizacion de los recursos almacenados en
las plataformas del centro.

Todo el curso

Coordinador TIC

Documento tecnoldgico de
redes y servicios

Comunicacion de incidencias.
Actualizacidn cuando se produzca alguna modificacion.

Puntual

Coordinador TIC
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Documento de contrasefias

Actualizacién y custodia por los responsables.

Todo el curso

Equipo directivo

Actualizacion del equipamiento

Reserva de parte de presupuesto del centro para la adquisicion de
equipos segun la prioridad establecida por la comision TIC.

Anualmente

Equipo directivo

Mantenimiento: Foro de
incidencias

Comunicacién de incidencias que se trasladan a la empresa de
mantenimiento contratada.

Todo el curso

Profesorado

Reciclado de equipos obsoletos

Almacenamiento de los equipos
para su posterior eliminacion mediante empresa autorizada.

Puntual

Equipo directivo

Medidas de compensacion
tecnolégica para las familias

Ayudas a las familias que lo precisan

Todo el curso

Profesorado

Dotacion al centro con
equipamiento para el desarrollo
del pensamiento computacional,

programacion y robética.

Mantenimiento de partida presupuestaria para este fin

Anualmente

Equipo Directivo

101




3.8.Seguridad y confianza digital

3.8.1.- Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y

responsabilidades.

Toda la gestién del uso de las TIC: proteccion de equipos, mantenimiento, informacién sobre
su utilizacion..., se realiza a través de la Comisién TIC y el responsable TIC del centro.
Actualmente, la responsable es la directora y es la que tiene, dentro de sus funciones, la
responsabilidad de velar por la gestién y seguridad de los datos. El profesorado recibe toda la
informacion sobre la seguridad de los equipos y el tratamiento de los datos de los alumnos y tienen
a su disposicion toda la documentacion con la legislacién de la comunidad sobre el tratamiento de

datos.

3.8.2.- Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y

documentales.

En el centro, existen ordenadores para la gestion y direccion. A ellos solo tiene acceso
el equipo directivo. Los datos de los alumnos se tratan de forma confidencial y se utilizan
diversas medidas de seguridad:
¢ Realizacién de copia de seguridad en los servidores de la administracion.
¢ Realizacién de copia de seguridad semanal en el ordenador de Secretaria y en undispositivo

externo de acceso restringido. Limitado al personal de administracion.

Los ordenadores de los alumnos solo tienen acceso a una misma red. Cuentan con aplicaciones
legales para la realizacion de actividades. Contamos con una cuenta oficial del centropara recibir y
enviar los documentos y peticiones oficiales.

Disponemos de un repositorio compartido en el OneDrive del centro ademas de carpetas
organizadas en Temas, de tal manera que podemos, desde cualquier lugar, sin perder la
confidencialidad, organizar la informacion, colaborar en la realizacién de contenidos o compartir
informacion.

Es responsabilidad de los profesores tutores en su aula, especialistas en las tutorias
y la comisién TIC de mantener los ordenadores actualizados para minimizar los riesgos en su
utilizacién. Si alguien desconoce como se realiza debe ponerlo en comunicacion de la Comisién

TIC para ayudarle.

e Todas las tablets y los ordenadores del centro a disposicidon de los alumnos estan

numerados.

e Cuando se utilizan siempre hay que devolverlos al armario cargador y si tienen menos de
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un 50% de carga conectarlos.

e Sialiniciar el dispositivo los alumnos notan algun problema deben indicarlo al profesorado

responsable en ese momento.

¢ Cuando notamos un mal uso, revisamos los que lo han utilizado anteriormente y si

fuera intencionado se les aplicara el RRI.

3.8.3.- Actuaciones de formacién y concienciacion.

Una de las prioridades de este plan es concienciar a los alumnos en cuanto a la
importancia de la seguridad de los dispositivos de uso comun y datos que se encuentran y

comparten.

Algunas de las recomendaciones son:

No autoguardar las contrasefas en los dispositivos.

Cerrar sesion en todas las webs/apps que se hayan usado.

No compartir contrasefas.

Crear contraseiias seguras.

Ademas de estas actuaciones de concienciacion, se llevan a cabo otras enmarcadas dentro del
Plan de seguridad y confianza digital de la Junta de Castilla y Ledn; participacion anual en talleres

de ciberseguridad; charlas de la Guardia Civil enmarcadas en el Plan director...

3.8.4.- Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a

la normativa de proteccion de datos y seguridad.

El centro no publica, en ningun caso, imagenes del alumnado que no haya dado su
consentimiento. No obstante, las familias estan informadas de todas las actividades que se hacen

en el aula de sus hijos a través de Educamos.
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3.8.5.- Propuesta de innovacion y mejora:

AREA 8: SEGURIDAD Y CONFIANZA
DIGITAL

MEDIDAS ESTRATEGIAS DE DESARROLLO TEMPORALIZACION | RESPONSABLES

Recogida de autorizaciones de las familias para la

Consentimiento informado de tratamiento de o,
publicacion de datos.

imagenes y voz. Anual Equipo directivo

Contrasenfia individual
Acceso a los ordenadores del profesorado.

Todo el curso Profesorado

Accesos: equipo directivo

Contrasefias de acceso a plataformas y ) . .
Registro en documento custodiado bajo llave.

aplicaciones del centro. Equipo directivo

Todo el curso

Firma del documento y archivo en la secretaria por

Compromiso respecto a tratamiento de datos .
personas de empresas ajenas al centro con acceso a

Equipo directivo

por personal que presta servicios en el centro. Puntual
datos personales.
. P Archivada la documentacion del alumnado segun la
Almacenamiento de datos académicos y ) ) g
custodia de estos. normativa vigente. Todo el curso Equipo directivo
. - Ubicacién en ordenador de direccién. Registros del
Certificado digital del centro. g _
centro Bianual Directora
Entrega de credenciales al comienzo de la
Acceso a Google por el alumnado. . . .
escolarizacidn. Inicio en el centro Coordinador TIC
Realizacién periddica de copias de programas de gestion
Copias de seguridad por parte del equipo directivo. Semanal Equipo directivo
Normas relativas al buen uso de dispositivos, servicios y |
. . . - - : Anua
Normas y medidas correctivas relacionadas con | espacios digitales. Medidas correctoras. Comisia -
. . ; F— : omision
el uso de medios digitales reflejadas en RRI Registro de incidencias. ' , ]
Procedimiento de actuacién en caso de acoso o ciber- Coordinadora Convivencia

acoso.
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Talleres de concienciacion sobre el uso seguro

Formacion para alumnado y familias organizados por

diversas instituciones. Puntual Profesorado
de las TIC
Celebracion de forma conjunta en el centro con
Dia de Internet seguro actividades para todos los niveles educativos. Anual Comisién TIC
Analisis de la Comisidn TIC de los criterios de evaluacion
Evaluacién de la seguridad de los datos, redesy | sobre seguridad y adecuacion a la normativa reflejados
Anual Comisién TIC

servicios del centro.

en este Plan.
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4. EVALUACION

4.1.Sequimiento y diagndstico.

Para la evaluacion de nuestro plan TIC, realizaremos un seguimiento de éste a lo largo de
los préximos cursos. A principio de cada curso en la elaboracion de la PGA y los resultados de la
implantacién de este plan, quedaran recogidos en la memoria de final de curso con un andlisis de

la marcha y logros de los objetivos propuestos en el mismo.
4.1.1.- Herramientas e instrumentos a utilizar:

- Cuestionarios de valoraciéon del proyecto a través de la recogida de resultados con

la aplicacion Google Forms.

- Cuestionario sobre la aplicacion de materiales web y recursos TIC. Observaciony

analisis del uso de las TIC para distintos sectores de la comunidad educativa.

o Registro de posibles incidencias.
o Reuniones de claustro en la CCP.

- Para la evaluacion de las familias, alumnos, profesorado, el seguimiento lo haran:
o Profesorado.
o Los componentes de la Comision TIC.
o ElEquipo Directivo.

- Comprobacién de los indicadores de logro de cada uno de los ITEM.

- Informe resumen de los resultados de la autoevaluacion SELFIE.

- Informe de resultados de la competencia digital del alumnado.

- Listado de material elaborado y compartido por el personal del centro.
- Valoracion de los evaluadores del plan TIC de nuestro centro.

- Informe de certificacion TIC resultante de la participacion en la solicitud de mejora de

la acreditacion TIC del centro.
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4.1.2.- Grado de consecucion de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnolégica).

DIMENSION EDUCATIVA

Se mediran los siguientes indicadores de logro en una escala de 1 a 5, segun el grado de

consecucion apreciado atendiendo a:
o Suficiente variedad de las actividades
e (Calidad de las actividades
e Adecuacion de las tareas digitales a contenidos y objetivos trabajados.
e Grado de cumplimiento de los objetivos.
e Grado de individualizacién de las actividades planteadas.
¢ Adaptacion de tiempos en caso necesario.
e Grado de satisfaccion de los alumnos
e Grado de satisfaccion de las familias.
e Grado de satisfaccion del profesorado.
e Efectividad en la metodologia empleada.
e Cantidad de actividades realizadas
e Adecuacion de los agrupamientos
e Convivencia en el desarrollo de las tareas que implican competencia digital
e Contribucién a mejorar la competencia digital del alumnado.
e Grado de motivacion general.

¢ Influencia del desarrollo de la competencia digital en el rendimiento escolar.

DIMENSION ORGANIZATIVA
e Grado de actualizacion de los programas de gestion administrativa.
e Grado de satisfaccion en las tareas de coordinacion en tareas digitales.
¢ Grado de satisfaccion en cuanto a la existencia de una coordinacion vertical entre niveles.
o Eficacia en la gestién del centro mediante las aplicaciones corporativas.
e Valoracion de la formacion del profesorado que se ha llevado a cabo en el centro.
¢ Grado de satisfacciéon ante el grado de apoyo recibido para impartir tareas con contenido
digital.
e Adecuacion de los horarios a las necesidades de cada nivel.
¢ Grado de comunicacién digital con las familias.

e Grado de participacion de las familias en las plataformas de comunicacion digital del centro.
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DIMENSION TECNOLOGICA

Actualizacion de la web del centro y redes sociales, periodicidad en las publicaciones.

Valoracion de la comunicacion de las actividades realizadas en el centro.

Grado de satisfaccion con respecto a la reparacion y conservacion de los equipos.

Grado de cumplimiento con la retirada de equipos no reutilizables.

Grado de cumplimiento con aspectos de seguridad y confianza digital: proteccion de datos.

Numero de charlas o talleres impartidos a alumnado y familias relacionados con la

seguridad y confianza digital.

Estado de los dispositivos del centro: adecuacion de los recursos.

4.1.3.- Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

INDICADORES DE LOGRO DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA

AREA INDICADORES DE LOGRO GO
(De1a
10)
Analisis del grado de cumplimiento de las tareas asignadas por la
GESTION, administracion educativa.
ORGANIZACION Y | valoracién de las necesidades existentes en cuanto a las
LIDEREAZGO actuaciones demandadas.

Actualizacion de los documentos de centro cuando sea necesario

Valoracion del grado de cumplimiento y efectividad del plan de
acogidaen TIC

Analisis de los resultados obtenidos en el cuestionario SELFIE

realizado por alumnos y profesorado.

Reuniones de equipos de ciclo para la gestién de los recursos
tecnoldgicos.

PROCESOS DE
ENSENANZA Y
APRENDIZAJE

Revision y secuenciacion de los contenidos digitales en los

distintos niveles educativos.

Integracién de las TIC en las programaciones didacticas y de aula

Adecuacion de las tareas a las caracteristicas del alumnado
atendiendo a la diversidad.

Planificacion del uso de programas y aplicaciones que utilicen
herramientas digitales en todos los niveles educativas, areas y

materias.

Inclusion de la robdtica educativa.
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Elaboracién de un formulario para detectar dificultades

Evaluacion de dificultades en el alumnado dentro y fuera del

centro para llevar a cabo tareas escolares.

Acceso de todo el alumnado a Google. Asignacion de tareas a

través de esta plataforma en los cursos mas altos.

Actuaciones recogidas en el plan de lectura para el desarrollo de

la competencia digital.

Sesiones formativas relacionadas con la competencia TIC

FORMACION Y Reuniones de coordinacioén de la comision TIC
DESARROLLO Realizacion de jornadas de acogida para el profesorado.
PROFESIONAL . . :
Reuniones grupales para la elaboracion de material
Sesiones formativas relativas al plan director.
Recogida de datos del Nivel TIC de REGFOR del profesorado del
centro
PROCESOS DE Recogida de datos de variacion
EVALUACION

Realizacion de Google Forms de reflexion de autonivel

Actualizacion del horario de utilizacion del aula de informatica

CONTENIDOS Y
CURRICULOS

Organizacion de un repositorio de recursos por area y nivel

Creacion de materiales didacticos propios para el proceso de

ensefanza

Creacion de rutas de aprendizaje

Realizacion de actividades complementarias relacionadas con la]

competencia digital.

Inclusion de contenidos TIC en las programaciones.

COLABORACION
TRABAJO EN RED E
INTERACCION
SOCIAL

Actualizacién del apartado del RRI relativo al uso de los sistemas

informaticos y de las TIC

Creacion de un repositorio de los diferentes recursos educativos que se
pueden utilizar con el alumnado para facilitar el proceso de ensefanza-

aprendizaje, organizados por tematica.

Utilizacidn de la aplicacidn Educamos para comunicarse con las familias y
dejar el correo corporativo para uso prioritario entre profesorado y
alumnado.

Actualizaciéon del documento de redes y servicios del centro.
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Revision y actualizacion del equipamiento informatico.

Actualizacion del inventario.

INFRAESTRUCTURA Organizacion del uso de medios y recursos del centro.

Tratamiento de las incidencias producidas.

Ayudas a las familias en el tratamiento de las TIC.

Reciclado de equipos obsoletos.

Entrega al alumnado de las credenciales de acceso a Google.

Actualizacién anual del consentimiento de imagenes.

SEGURIDAD Y
CONFIANZA
DIGITAL

Compromiso del tratamiento de datos para el personal externo.

Almacenamiento de datos y custodia de documentos del alumnado.

Realizacion periédica de copias de seguridad de programas.

Realizacion de talleres sobre el uso seguro de Internet.

Celebracion del Dia de Internet seguro.

4.2. Evaluacion del Plan.
4.2.1.- Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan.

El presente plan es un proyecto ambicioso, que supone el cambio estructural y metodoldgico que

creemos necesario para ajustar nuestro centro a un entorno digital actual y efectivo.

Se echa de menos una dotacién econémica para poder rentabilizar todos los recursos, mantenerlos
en correcto funcionamiento y adquirir algunos nuevos de los que laadministracion no dota, pero

que necesitamos.

En cualquier caso, nuestro grado de satisfaccibn en este momento es positivo. Confiamos
plenamente que la puesta en marcha de este nuevo plan digital sera el camino correcto para un
cambio verdadero, y que nos ponga en el punto de mira de intentar conseguir ser ain mejores con

un nivel TIC mejor.
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4.2.2.- Valoracion de la difusion y dinamizacién realizada.

Con fecha 15 de marzo de 2024, se publica el presente documento en la pagina web del centro, a
disposicion publica para todos los sectores educativos que lo quieran revisar.

Ademas, se informara a la asociacion de madres y padres del centro, al consejo escolar y al claustro
de su reciente publicacion y de la entrada en vigor del mismo, dejando a un lado el anterior
documento.

Valoramos estas estrategias de difusién de forma positiva, ya que se convierte en un documento

publico al alcance de cualquier persona que quiera revisarlo.

4.2.3.- Andlisis en funcion de los resultados obtenidos y la temporalizaciéon disefada.

El presente plan digital, con una vigencia de dos cursos escolares, ha sido elaborado por la
comisién TIC del centro. Dicha comision sera la encargada, cada 2 anos de revisar y actualizar dicho
plan en funcion de las necesidades detectadas y las mejoras que se hayan propuesto. A principio de
curso, se dara a conocer y a final de curso, se hara de nuevo una valoracion para posibles mejoras.
Alo largo del curso, se ira recogiendo informacion para redactar en la memoria de fin de curso un
informe/resumen con todas las aportaciones realizadas.

Teniendo esto en cuenta, valoramos positivamente la temporalizacién y la planificacion en las
actuaciones que se pretenden llevar a cabo. Sin embargo, no sera hasta junio del afio 2024 cuando

podamos recoger todos estos aspectos mejorables que pueda haber.

4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion

4.3.1Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar.

PRIORIZACION DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA A DESARROLLAR
PROFESORADO

Aumentar el uso de los recursos TIC del centro por parte del profesorado.

Mejorar la participacion en los entornos colaborativos de trabajo del centro.

Mejorar la coordinacién de profesorado en la implantacién de las TIC.

Utilizar herramientas TIC para el desarrollo de metodologias activas en todas las areas.

Incluir de forma sistematica los contenidos y los indicadores de logro TIC en las programaciones
didacticas y de aula.

Aumentar el uso de herramientas digitales para la coevaluacién y autoevaluacion del alumnado.

Crear materiales digitales para el alumnado y compartirlos con el profesorado.

Realizar de forma continua formacion en el centro sobre roboética educativa.

Utilizar la robdtica como recurso educativo.
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COMISION TIC

Mejorar las actuaciones de formacion del profesorado en el centro.

Actualizar regularmente la planificacion de las actuaciones relacionadas con las TIC para ajustarlas a la
realidad cambiante.

Aumentar la formacion en TIC de todos los miembros de la comision.

Incrementar la implicacion de los miembros de la comision.

EQUIPO DIRECTIVO

Aumentar la comunicacion por medios digitales con las familias.

Modernizar los equipos del centro

Adquirir mayor nimero de tablets

Gestionar los recursos del centro

FAMILIAS

Aumentar la participacion de las familias en el uso de las plataformas del centro

Mejorar la comunicacion digital con el centro.

Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.

4.3.2. Procesos de revision y actualizacién del Plan.

El Plan TIC se revisa anualmente a principio de curso. Se introducen las modificaciones
oportunas siguiendo las propuestas de mejora aportadas por el profesorado en la memoria final de

Curso.

En el curso 2021-2022, realizamos el Plan digital segun las orientaciones para la elaboracion
de un Plan para la integracion de las TIC en un centro, con la intenciéon de mejorar el nivel de

certificacion.

En el presente curso 2023-2024, participamos de nuevo en la convocatoria de acreditacion
TIC para mejorar nuestro nivel de competencia digital en el centro, aspirando a mantenernos en el

nivel 4.
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Diligencia final de difusién y aprobacion:

Se extiende la presente diligencia de aprobacion del documento, que sera publicado en la pagina web

del centro con fecha 15 de marzo de 2024.

Y para que conste, se firma el presente documento en Salamanca a 15 de marzo de 2024.

Nota: las referencias en masculino gramatical del presente documento siguen las indicaciones de la Real
Academia Espafiola, lo cual deja claro que, como término no marcado de la oposicion de género, puede referirse
a conjuntos formados por hombres y mujeres y, en contextos genéricos o inespecificos, a personas de uno u

otro sexo.
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